Smernica primatora ¢. 3 /2011

o zasadach tvorby vSeobecne zaviznych nariadeni
a vnatornych noriem mesta Svidnik



Primator mesta Svidnik podla § 13 ods. 4 pism. e/ zadkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov

vydava
Smernicu primatora ¢. 3 /2011

o zasadach tvorby vSeobecne zavaznych nariadeni
a vnutornych noriem mesta Svidnik

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

. Tato smernica stanovuje postup tvorby vSeobecne zaviznych nariadeni a vnutornych
noriem mesta Svidnik (d’alej len ,,mesta®).

. PouZivané pismo je Times New Roman o velkosti 12, pouzivané okraje st 2,50, pouzivané
riadkovanie je jednoduché, rozostupy 0,00 cm.

Clanok 2
Vseobecne zavizné nariadenia mesta

. VSeobecne zavdzné nariadenia mesta (d’alej len ,,VZN*) moZe mesto vydavat’ na plnenie
uloh samospravy a na plnenie loh Statnej spravy. Vsetky VZN podliehaju schvaleniu
mestského zastupitel'stva.

. VZN su zavdazné pre vSetkych obyvatelov mesta a jeho navstevnikov, ako aj pre d’alSie
subjekty viazané svojimi pravami a povinnostami k mestu.

Clénok 3
Poziadavky kladené na VZN

. VZN musi byt terminologicky presné a jednotné. Novy pojem treba vo VZN pravne a
obsahovo definovat'.

. Vo VZN sa musi dbat' na jazykovi spravnost, Stylistickli primeranost’ a vSeobecnu
zrozumitel'nost’ textu. Nemozno pouzivat’ slova a slovné spojenia, ktoré nezodpovedaju

kodifikovanej podobe Statneho jazyka.

Clanok 4
Nazov a avodné ustanovenia VZN

. Vzor titulnej strany VZN tvori Prilohu €. 1 tejto smernice.

. Nazov VZN, okrem jeho oznacenia slovom ,,VSeobecne zavdzné nariadenie Mesta Svidnik
¢. ... musi obsahovat stru¢né vymedzenie jeho hlavného obsahu.

3. Za nazvom VZN musi nasledovat’ ivodna veta



a/ VZN vo veciach samospravy sa uvadza touto vetou: ,,Mesto Svidnik, na zéklade
samostatnej pdsobnosti podla ¢lanku 68 Ustavy Slovenskej republiky a podla § 6 ods. 1
zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien a doplnkov a
podla § (uvedie sa citacia zadkona) vydava toto vSeobecne zavdzné nariadenie (uvedie sa
nazov VZN)*,

b/ VZN vo veciach, v ktorych mesto plni tlohy Statnej spravy, sa uvadza touto vetou:
»Mesto Svidnik, na zdklade prenesenej pdsobnosti Statnej spravy podla ¢lanku 71
Ustavy Slovenskej republiky a podla § 6 ods. 2 zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich zmien a doplnkov a podla § (uvedie sa citacia
splnomocinovacieho zakona) vydava toto vSeobecne zavdzné nariadenie (uvedie sa
nazov VZN)*.

. Vydané VZN sa oznacuju ¢islom, ktoré prideli sekretariat prednostu mestského tradu.

Clanok 5
Systematika ¢lenenia VZN

. VZN treba Clenit’ prehl'adne a dbat’ pritom na vnutornu suvislost’ a spravny sled dolezitych
a menej dolezitych veci.

. 'VZN sa ¢leni na ¢lanky s pripojenim arabskej &islice bez bodky: ,,Clanok 1°.

. Vzdy treba zachovavat’ suvisly sled ¢lankov v celom VZN. Pritom treba davat’ prednost’
kratkemu zneniu nazvov ¢lankov.

. Clanky sa mozu dalej ¢lenit’ na odseky a na pododseky. Odseky ¢lankov sa na zaGiatku
oznacuju arabskymi c¢islicami s bodkou. Pododseky sa oznacuju malymi pismenami
abecedy so zatvorkou za pismenom. Pri oznacovani pododsekov sa nepouzivaju pismena
zlozené z dvoch pismen, napr. ,ch®“ ,dz“ a pismend s diakritickymi (rozliSovacimi)
znamienkami, napr. ,,d“, ,,¢*. V pripade potreby sa d’alSie pododseky oznacuju dvomi
pismenami abecedy, s tym, ze prvé je vzdy pismeno jestvujuceho pododseku, napr. ,aa“,
»ab®, ,,bb%, ba‘“.

.V zaujme prehl'adnosti sa obsahovo stvisiace Useky rozsiahlejSiecho VZN spajaji do hlav a
Casti a toto poradie sa dodrziava pri ¢leneni celého VZN. Poradie hlav a Casti sa oznacuje
slovnym vypisanim poradového ¢isla napr. ,,Prva Cast™.

. VZN sa po titulnej strane podla ¢lanku 5 ods. 1 tejto smernice zaCina ustanovenim
oznacenym nadpisom ,,Uvodné ustanovenia®“, ktoré obsahuju predmet upravy VZN, t..
okruh spolocenskych vzt'ahov na Grovni mesta, ktoré ma VZN upravit’.

. Podla potreby za tvodnymi ustanoveniami moéze nasledovat ustanovenie, ktorym sa
vymedzia zékladné pojmy a pravne inStitaty prislusSného VZN, oznacené nadpisom
,,Vymedzenie zakladnych pojmov*.

. Spolo¢na uprava tykajica sa viacerych alebo vsetkych ustanoveni VZN sa zarad’'uje na
koniec VZN do ustanovenia oznaceného nadpisom ,,Zaverecné ustanovenia“ , ktoré
obsahuje najma

a/ vplyv VZN na pravne vztahy upravené doterajSimi VZN,

b/ zruSenie doterajSich VZN, musia byt’ vyslovne uvedené vsetky VZN, pripadne ich Casti,



ktoré sa navrhovanym VZN majl zrusit,

¢/ ucinnost’ VZN sa vyjadruje touto vetou ,,Toto vSeobecne zavdzné nariadenie nadobuda
ucinnost™ a pripoji sa datum s ¢iselnym vyjadrenim dia a slovnym vyjadrenim mesiaca
prislusného roku, napr. ,,diiom 11. novembra 2011,

d/ ak ma VZN vynimoc¢ne nadobudnut’ ucinnost’ pred uplynutim lehoty 15 dni, uvedie sa v

tomto ustanoveni aj dovod nadobudnutia G¢innosti.

9. Hlavy a ¢asti VZN, a ak je to ucelné, v zaujme prehl’adnosti aj jednotlivé ¢lanky alebo ich
skupiny maju mat’ stru¢né a vystizné nadpisy zodpovedajice ich obsahu.

10.Nazvy jednotlivych ¢lankov sa uvadzaji vzdy pod poradové Cislo ¢lankov. Ak sa vo VZN
oznacuje niekol’ko ¢lankov spolocnym nazvom, treba ho umiestnit’ vZdy nad poradové
¢islo ¢lanku prislusnej skupiny.

11.Ak sa v texte VZN odkazuje na iné pravne predpisy, odkazy sa ¢isluja priebezne.
Cislovanie sa vyjadruje arabskymi &islicami s okrahlou zatvorkou za prislusnym &islom a
ich umiestnenim nad slovo, alebo nad pravny pojem, na ktory sa odkazuje. V poznamke
pod ciarou k prislusnému odkazu sa uvadza citdcia paragrafu (¢lanku), odseku pripadne aj
vety prislusného ustanovenia, ¢islo pravnej normy a jej nazov.

12. Skratku mozno pouzit’ len tam, kde ma svoje opodstatnenie, najmi vtedy, ked’ sa slova,
ktoré ma skratka nahradit’, opakuju v texte viac raz. Treba ju zaradit’ na také miesto, kde sa
skracované slové pouziji prvy raz (nie vSak v nazve VZN, v nadpise ustanovenia alebo v
poznamke pod ciarou a to slovami ,,dalej len ..... “). Skratka musi byt vystiznd a
zrozumitel'na vSetkym osobam, ktorym je VZN urcené a treba ju ddsledne pouzivat' v
celom d’alSom texte VZN.

13.Ak ma VZN prilohu, treba na fiu odkazat’ v texte VZN a prilohu oznacit’ slovami, napr.
»Priloha k VZN ¢. ..., a v jej nadpise uviest’ aj stru¢né vymedzenie obsahu prilohy. Ak je
viac priloh, oznacuju sa arabskymi ¢islicami s uvedenim skratky ,,c.“, napr. ,,Priloha ¢. 1 k
VZN ¢. ..., ,Priloha ¢. 2 k VZN ¢&. .., atd.

Clanok 6
Predkladanie navrhov VZN

l. Navrhy VZN spracuvaji a predkladaji v rdmci svojej pOsobnosti organizatné zlozky
mestského tradu a mestské policia (dalej len ,,predkladatel™).

2. Navrh na spracovanie VZN mdéze dat aj mestské zastupitel'stvo, primdtor, zastupca
primatora, komisie mestského zastupitel'stva, mestska rada, poslanci mestského
zastupitel'stva a hlavny kontrolor mesta.

3. Predkladatel’ materidlu zodpoveda za formu materialu, ako aj za to, ze jeho obsah vratane
navrhu na uznesenie a znenie VZN je v sulade s ustavou, zdkonmi a vSeobecne zavaznymi

pravnymi predpismi.

3. Predkladatel' predlozi navrh VZN na posudenie prednostovi mestského uradu, ktory
zabezpeci posudenie, €1 je predlozeny navrh v sulade s prislusnymi pravnymi predpismi.

4. Predkladatel’ predlozi po posudeni navrh VZN na prerokovanie v prislusnych komisiach



mestského zastupitel'stva v zavislosti od uloh zverenych komisiam mestského
zastupitel'stva. V tomto procese pripomienkovania navrhu VZN su zo strany poslancov na
urovni komisii mestského zastupitel'stva predkladané pozmenujuce pripadne dopliujuce
navrhy.

. V pripade Zzivelnej pohromy, vSeobecného ohrozenia, odstraiiovania nasledkov zivelnej
pohromy, ak pravny predpis, na zdklade ktorého sa nariadenie prijima, nebol vcas
zverejneny v Zbierke zdkonov alebo ak je potrebné zabranit’ Skodam na majetku sa postup
podl'a odseku 4 nepouzije.

. Po prerokovani v komisidch mestského zastupitel'stva a po zapracovani pripomienok
zabezpeci predkladatel’ predloZenie ndvrhu VZN na rokovanie mestskej rady.

. Dévodova sprava k predkladanému materialu musi obsahovat’ najma
a) podrobné vysvetlenie nariadenia,

b) vztah nariadenia k vys$S§im pravnym predpisom,

c) ciele, ktoré sleduje,

d) jeho vplyv na rozpocet mesta,

e) vyhodnotenie pripomienkového konania.

. Sucastou kazdej dovodovej spravy k ndvrhu VZN musi byt aj informécia, ¢i predkladany
navrh je v stlade s Programom hospodarskeho a socidlneho rozvoja Mesta Svidnik na roky
2007 —2013.

Clanok 7
Zverejiiovanie navrhov VZN

. Navrh VZN, o ktorom ma rokovat’ mestské zastupitel’stvo, zverejni mesto jeho vyvesenim
na uradnej tabuli mesta a na internetovej adrese mesta najmenej 15 dni pred rokovanim
mestského zastupitel'stva o navrhu VZN. Na navrh VZN pred jeho vyvesenim na uradnej

tabuli sa vyznac¢i datum jeho vyvesenia a zvesenia: ,,Vyvesené dia ..... a ,,Zvesené
dna .....“. Zverejnenie navrhov VZN zabezpecuje predkladatel’.

. Ditlom vyvesenia navrhu VZN zacina plynut najmenej desatdnova lehota, pocas ktorej
mozu fyzické osoby a pravnické osoby uplatnit’ pripomienku k ndvrhu VZN v pisomne;j
forme, elektronicky alebo tstne do zapisnice na mestskom urade. Pripomienkou mozno v
urcéenej lehote navrhnut’ novy text alebo odporucit’ upravu textu, a to doplnenie, zmenu,
vypustenie alebo spresnenie pdvodného textu. Z pripomienky musi byt zrejmé, kto ju
predklada. Na ostatné podnety nemusi spracovatel’ VZN prihliadat,, a to najmi vtedy, ak
nie st zdovodnené.

. V pripade Zzivelnej pohromy, vSeobecného ohrozenia, odstraiiovania nasledkov zivelnej
pohromy, ak pravny predpis, na zdklade ktorého sa nariadenie prijima, nebol vcas
zverejneny v Zbierke zakonov alebo ak je potrebné zabranit’ Skodam na majetku, postup
podl'a odsekov 1 a 2 tohto ¢lanku sa nepouzije.

. Vyhodnotenie pripomienok uskuto¢ni predkladatel’ VZN. Vyhodnotenie obsahuje stru¢ny
obsah pripomienky, tdaje o tom, kto predlozil pripomienku, ktorym pripomienkam sa
vyhovelo alebo nevyhovelo a z akych dovodov. V pripade, ze takéto pripomienky su
dorucené na mestsky urad v Case, kedy sa predkladaju materiadly na rokovanie MsZ na ich



expedovanie, predkladatel’ VZN tieto uvedie v dovodovej sprave.

. Vyhodnotenie pripomienok sa musi predlozit poslancom mestského zastupitel'stva v
pisomnej forme najneskor tri dni pred rokovanim mestského zastupitel’stva o navrhu VZN.

. Predkladatel’, ktory navrh VZN predkladd na rokovani mestského zastupitel'stva vzdy
obozndmi poslancov aj ustnou formou s vyhodnotenim pripomienok, resp. so
skuto¢nost’ou, Ze k navrhu VZN neboli vznesené Ziadne pripomienky.

Clanok 8
Predkladanie VZN

. Mestské zastupitel'stvo prerokuje nadvrh VZN a po pripadnych pozmeiiujucich a
doplnujucich navrhoch c¢lenov mestskej rady odporu¢i mestskému zastupitel'stvu na
schvalenie.

. Navrh VZN predklada na rokovanie mestského zastupitel'stva spravidla predkladatel’.

Clanok 9
Vyhlasovanie VZN

. Po schvaleni VZN v mestskom zastupitel'stve zabezpeci predkladatel’ jeho zverejnenie do
troch dni od jeho schvalenia v mestskom zastupitel'stve na uradnej tabuli a na internetovej
stranke mesta najmenej na 15 dni. Uginnost nadobtida VZN pitnastym diiom od
vyvesenia, ak v flom nie je stanoveny neskor$i zaciatok ucinnosti. V pripade zivelnej
pohromy alebo vSeobecného ohrozenia, ak je to potrebné na odstraiiovanie nasledkov
zivelnej pohromy alebo na zabrdnenie Skodam na majetku, mozno urcit’ skorsi zaciatok
ucinnosti nariadenia.

. Na VZN sa pred jeho vyvesenim vyznaci:

a/ datum jeho schvdlenia v mestskom zastupitelstve: ,,Schvalen¢ Mestskym
zastupitel'stvom vo Svidniku dna ....., uznesenim ¢. .......

b/ jeho vyhléasenie uvedenim datumu jeho vyvesenia: ,,Vyvesené dia .....

. Po zveseni VZN z uradnej tabule sa na fiom vyzna¢i ddtum jeho zvesenia: ,,Zvesené
dna .....“ a predkladatel’ ho odovzda na sekretariat prednostu.

. O vsetkom, ¢o bolo na uradnej tabuli vyvesené, plati domnienka, ze diiom ucinnosti sa
stalo zndmym kazdému, koho sa to tyka, domnienka o znalosti ucinnych VZN je
nevyvratitel'na.

Clanok 10
Vydavanie VZN

. Po nadobudnuti G¢innosti VZN predkladatel’ doruci prijaté VZN na sekretaridt prednostu v
pisomnom vyhotoveni, pricom uvedie

a/ za menom primatora mesta ako potvrdenie autorizacie VZN sa uvedie skratka ,,v.r.“,

b/ datum schvalenia VZN v mestskom zastupitel’stve, ¢islo uznesenia, datum u¢innosti.

. Vsetky VZN v pisomnej podobe su pristupné kazdému



a/ na sekretaridte prednostu,
b/ na prislusnej organizacnej zlozke mesta.

. Sekretariat prednostu po nadobudnuti Gc¢innosti VZN zabezpec¢i jeho zverejnenie na
internetovej stranke mesta.

. Predkladatel VZN zodpovedd za spravnost’ a Uplnost’ znenia, distribuciu, spristupnenie a
aktualizaciu VZN podl'a predchadzajucich odsekov a zverejnenie prislusnych informacii
podl'a zékona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam.

Clanok 11
Novelizacia VZN

.V zaujme prehladnosti a zrozumitel'nosti pravnej upravy sa novelizacia VZN robi
spravidla vtedy, ak ide o zmeny a doplnenia mensieho rozsahu, alebo ak ide o VZN, ktoré
nebolo viac krat novelizované.

. Novelizacia VZN sa vykonava formou:

a) priamej novelizacie, t.J. tak, Ze v uvodnej vete VZN sa vyslovne uvadza, ktoré¢ VZN sa
ma novelizovat’ spravidla sa upravuje len jedno VZN,

b) nepriamej novelizacie, t.j. ked na zaklade novej pravnej upravy a vydaného VZN
dochadza aj k Ciasto¢nej uprave iného VZN, napr. zrusenim alebo doplnenim jeho casti.

. 'V nazve novelizovaného VZN sa uvadza Gplny ndzov pévodného VZN. Ak bolo povodné
VZN novelizované, uvadza sa s dodatkom slov ,,v zneni VZN Mesta Svidnik €. ....,
pricom, ak bolo VZN viac krat novelizované, uvedu sa tymto spoésobom vsetky novely
VZN.

Clanok 12

Ostatné normy

. Pre ostatné normy mesta na zabezpecenie tloh samospravy, ktoré podlichaju schvaleniu
mestskym zastupitel'stvom a ostatné normy schval'ované primatorom mesta plati primerane
postup podrla ¢lanku 5 a ¢lanku 6 tejto smernice.

Clanok 13
Evidencia noriem

. Ostatné normy je predkladatel povinny predlozit podpisané primatorom mesta, resp.
prednostom mestského uradu v platnom zneni v pisomne;j (original znenia) a elektronickej
forme na sekretariat prednostu najneskor dent pred nadobudnutim G¢innosti normy. V
pripade novelizacie je predkladatel’ povinny predlozit’ novelizované znenia.

. Sekretariat prednostu mestského tradu normy mesta zaeviduje v nasledujuci denn od
dorucenia:

a/ v elektronickej forme - tieto budil aktualizované aj na internetovej stranke mesta v
uplnom zneni, ako aj vo forme jednotlivych novelizacii (znenie novely, datum
schvalenia v mestskom zastupitel'stve, datum Gc¢innosti),

b/ v pisomnej forme originaly noriem budu archivované na sekretariate prednostu.



Clanok 14
Zavereéné ustanovenia

1. Kontrolu dodrziavania tejto smernice vykonava hlavny kontrolor mesta a prednosta
mestského tradu.

2. Veduci zamestnanci su povinni preukdzate'ne oboznamit’ vSetkych svojich podriadenych
zamestnancov s touto smernicou do 13. maja 2011.

3. Tato Smernica primdtora o zasadach tvorby vSeobecne zavédznych nariadeni a vnutornych
noriem mesta Svidnik platné a u¢inna od 3. méja 2011.

Ing. Jan Holodiik, v.r.
primator



Priloha ¢&. 1

Vseobecne zaviazné nariadenie Mesta Svidnik ¢. x/20xx ...

Uvodnd veta (¢lanok 4 odsek 3 tejto smernice)
vydava toto

Vseobecne zaviazné nariadenie Mesta Svidnik ¢. x/20xx ...

Navrh tohto vseobecne zavizného nariadenia (VZN) na pripomienkovanie v zmysle § 6 ods. 4
zdkona ¢. 369/1990 Zb. O obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

Vyveseny na uradnej tabuli mesta dna:

Zverejneny na internetovej stranke mesta dna:

Détum zaciatku lehoty na pripomienkové konanie:

Déatum ukoncenia lehoty pripomienkového konania:

Vyhodnotenie pripomienok k ndvrhu VZN uskuto¢nené dna:

Pripomienky pisomne: Mestsky trad Svidnik, Sov. hrdinov 200/33, 089 01 Svidnik

Pripomienky elektronicky: | Mesto siplakova@svidnik.sk

Pripomienky faxom: 054/7522 394

Schvalené vseobecne zavizné nariadenie

Na rokovani Mestského zastupitel'stva vo Svidniku dna:

Vyhlasené vyvesenim na tradnej tabuli mesta dia:

Vseobecne zaviazné nariadenie nadobuda ucinnost’ diiom:

Zvesen¢ z Uradnej tabule dna:

Cislo uznesenia, ktorym bolo schvalené:




