Smernica primatora ¢islo 11/2013

upravujuca postup verejného obstaravatel’a mesta Svidnik pri zadavani zakaziek
na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac,
zakaziek na poskytnutie sluZieb a sit’aZze navrhov



Primétor mesta Svidnik podl'a § 13 odsek 4 pismeno e) zdkona SNR €. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov

vydava
Smernicu primatora mesta ¢islo 11/2013

upravujuca postup verejného obstaravatel’a mesta Svidnik pri zadavani zakaziek
na dodanie tovaru, zakaziek na uskutocnenie stavebnych prac,
zakaziek na poskytnutie sluZieb a sit’aZe navrhov

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. V zmysle zdkona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o VO*) vydava primator mesta,
ako Statutarny zastupca verejného obstaravatela mesta Svidnik (d’alej len ,,mesto*), tuto
smernicu, ktord definuje pojmy vo verejnom obstardvani, upravuje postup pri aplikécii
zékona o VO, a to najmi pri zaddvani podlimitnych zdkaziek na tovary, stavebné prace
asluzby bezne dostupné na trhu a zadava konkrétnu zodpovednost’ pri obstaravani
zédkaziek.

2. Cielom tejto smernice je zabezpecit' transparentnost, hospoddrnost a efektivnost pri
nakladani s verejnymi prostriedkami a podporit’ Cestni hospodarsku sut’az.

3. Téato smernica sa nevztahuje na zaddvanie zékaziek definovanych v odsekoch 2, 3,4 a 5
§ 1 zédkona o VO.

4. Tato smernica je zavdzna pre Mestsky trad vo Svidniku (d’alej len ,,irad) a pre Mestsku
policiu vo Svidniku (d’alej len ,,mestskt policiu®).

Clanok 2
Pojmy vo verejnom obstaravani

1. Verejnym obstardvanim v zmysle zdkona st postupy, ktorymi sa zadavaju
a) zakazky na dodanie tovaru,
b) zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac,
c) zakazky na poskytnutie sluzieb,
d) sutaz navrhov.

2. Zakazka na ucely zakona o VO a tejto smernice je zmluva s peniaznym plnenim uzavreta
medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravateI'mi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uspeSnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

3. Mesto Svidnik je podla § 6 ods. 1 pism. b) zakona o VO verejnym obstaravatel'om.



Clanok 3
Finanéné limity pri zadavani zakaziek

. Zékazka je nadlimitné alebo podlimitna v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

. Nadlimitna zdkazka je zakazka, ktorej predpokladand hodnota je rovna alebo vyssia ako
finan¢ny limit, ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre
verejné obstaravanie.

. Podlimitnou zdkazkou je =zdakazka, ktorej predpokladand hodnota je v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie
ako jeden kalendarny rok nizSia ako finan¢ny limit nadlimitnej zékazky a ide o zakazku

a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin, uskuto¢nenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej predpokladana hodnota je
rovnaka alebo vyssia ako 1000,00 EUR,

b) ktora nie je zakazkou podla pismena a) a jej predpokladana hodnota je
ba) rovnaka alebo vyssia ako 20000,00 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,

okrem potravin, alebo o zakazku na poskytnutie sluzby alebo
bb) rovnaka alebo vysSia ako 30000,00 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie
stavebnych prac,

) na dodanie tovaru, ktorym st potraviny, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka
alebo vyssia 40000,00 EUR.

. Predpokladana hodnota zdkazky na ucely zdkona o VO a tejto smernice sa urcuje ako cena
bez dane zpridanej hodnoty (bez DPH). Pravidla vypocétu predpokladanej hodnoty
zakazky d’alej upravuje § 5 zdkona o VO.

Clanok 4
Postupy pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych zakaziek

. Proces obstardvania pri postupe zadavania nadlimitnych a podlimitnych zékaziek, ktoré
pre mesto Svidnik ako verejného obstaravatela zabezpecCuje referent, ktory zabezpecuje
verejné obstaravanie v sulade so zakonom o VO.

. Podklady k verejnému obstaravaniu, a to popis predmetu obstaravania a dokumentaciu
k sitaznym podkladom v plnom rozsahu zabezpe¢i pre referenta, ktory zabezpeuje
verejné obstaravanie prislusny vedici odboru, v pripade mestskej policie jej nacelnik.

. Sutazné poklady pripravuje referent, ktory zabezpecCuje verejné obstaravanie a Spolu s nim
ich podpisuje aj primator mesta.

. Oznamenie o zadavani nadlimitnych a podlimitnych zékaziek (okrem dodania tovarov,
potravin, uskuto¢nenia stavebnych prac a poskytnutia sluzby bezne dostupnych na trhu)
a d’alSie informécie tykajice sa verejného obstaravania mesto zverejiiuje na internetovej
stranke www.svidnik.sk.

. Na vyhodnotenie pontik pri nadlimitnych a podlimitnych zakazkach (okrem dodania
tovarov, potravin, uskutocnenia stavebnych prac a poskytnutia sluzieb bezne dostupnych
na trhu) primator mesta ako Statutarny zastupca menuje v stulade s ustanovenim § 40


http://www.svidnik.sk/

zékona o VO vzdy najmenej 4 ¢lenni komisiu, a to s prihliadnutim na odborné vzdelanie

a odbornu prax zodpovedajlicu predmetu obstaravania, ktorej clenom bude

a) vecne prislusny predseda komisie pri MsZ, resp. nim povereny ¢len komisie,

b) prednosta mestského tradu,

¢) vecne prislusny vedaci odboru, resp. nim povereny referent odboru, Vv pripade mestskej
policie jej nacelnik.

d) referent, ktory zabezpecuje VO.

Clénok 5
Postup pri zadavani podlimitnych zakaziek na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenia
stavebnych prac a poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu

1. Cinnosti pri zadavani podlimitnej zékazky na dodanie tovarov, potravin, uskutoénenia
stavebnych prac a poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu vykonava referent mesta,
pracujuci na urade, v ktor¢ho kompetencii urcenej pracovnou ndpliiou je verejné
obstaravanie (dalej len ,,referent).

2. Pri zadavani podlimitnej zakazky na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenie stavebnych
prac  a poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu referent postupuje tak, aby
vynalozené ndklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

3. Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledovanom obdobi pre zakazky na dodanie tovaru
a sluzieb do 5000,00 EUR a pre zédkazky na uskutoCnenie stavebnych prac do 10000,00
EUR referent vyberie dodavatela na zaklade vlastného vyberu a prieskumu trhu.

4. Na zdokladovanie svojho vyberu pouzije napr. aktualne katalogy, letaky, oficialny
ponukovy cennik, zlavovy list, pripadne oslovi uchadzaca e-mailom alebo pisomne.
Vynimkou je nakup drobného spotrebného materialu do 1000,00 EUR (napr. nakup
kancelarskych potrieb, pohonnych hmot, reprezentatnych predmetov a darcekov,
parkovanie sluzobnych vozidiel, umyvanie sluzobnych vozidiel). V tychto pripadoch je
hospodarne nardbanie s finanénymi prostriedkami zabezpecené predbeznou finan¢nou
kontrolou.

5. Referent podla odseku 3 tohto Clanku spiSe Spravu o zdkazke podla Prilohy ¢&. 1 tejto
smernice a tato podpiSe. Sprava je sucastou dokumentacie o zadani zakazky. Kopiu spravy
archivuje za ucelom evidencie podlimitnych zdkaziek na tovary, stavebné prace a sluzby
bezne dostupnych na trhu v sledovanom obdobi.

6. Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledovanom obdobi pre zakazky na dodanie tovaru
a poskytnutie sluzieb v rozpati nad 5000,00 EUR do 20000,00 EUR a pre zakazky na
dodanie stavebnych prac v rozpdti nad 10000,00 EUR do 30000,00 EUR, zamestnanec
vyberie dodavatela na zéklade prieskumu trhu pisomnym oslovenim minimélne troch
moznych dodéavatel'ov.

7. Vo vyzve na predlozenie cenovej ponuky na predmet zékazky uvedie
a) minimalne poziadavky na predmet zakazky,
b) kritérium na vyhodnotenie zakazky a zaroven vyziada od uchadzaca doklad
0 opravneni podnikat’ s predmetom zakazky.



8. Kritériom pre vyhodnotenie ponuk je najnizsia cena. Sucastou tejto vyzvy je informacia
pre uchadzaca, Ze proti rozhodnutiu obstaravatel'a o vybere najvhodnejSieho uchadzaca pri
postupe zadavania podlimitnej zédkazky nie je mozné podat’ namietky v zmysle zakona
o VO.

9. Referent podl'a odseku 6 tohto ¢lanku spiSe Spravu o zdkazke podla Prilohy ¢. 1 tejto
smernice a tato podpise. Sprava je sucast'ou dokumentacie o zadani zakazky. Kopiu spravy
archivuje za ucelom evidencie zakaziek s nizkou hodnotou v sledovanom obdobi.

10.Referent pisomne oznami vysledok vyhodnotenia Uspesnému uchadzacovi a vyzve ho na
predlozenie zmluvy.

11.S tspesnym uchadzacom bude uzatvorend zmluva, ktord musi obsahovat’ minimalne
kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstaravania, termin,
ako aj sankcie za poruSenie zmluvnych podmienok dodavatel'om predmetu zékazky.

Clanok 6
Zaverecné ustanovenia

1. Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zaddvania zékaziek v sulade
so zakonom o VO a uchovava ich pat’ rokov po uzavreti zmluvy.

2. Pri zadavani podlimitnych zdkaziek bezne dostupnych na trhu st vSetky doklady
a dokumenty (cela dokumentacia) evidovana a archivovana 5 rokov po uzavreti zmluvy
u referenta, ktory zabezpecuje verejné obstaravanie.

3. Verejny obstaravatel’ je povinny zverejnit’ raz $tvrtro¢ne do konca 2 mesiaca po uplynuti
kalendarneho $tvrtroka na svojej webovej stranke suhrnna spravu o zakazkach s cenami
vy$§imi ako 1000,00 EUR bez DPH, v ktorej pre kazda zakazku uvedie
a) hodnotu zakazky,

b) predmet zékazky,
c) identifikaciu Gispesného uchadzaca.

4. Dohl'ad nad verejnym obstardvanim vykonéava Urad pre verejné obstaravanie.

5. Kontrolu postupu pri zakazkach, ktoré nie su nadlimitnymi zakazkami ani podlimitnymi
zakazkami vykonava hlavny kontrolor mesta.

6. Tato smernica nadobuda ucinnost’ a platnost’ dna 1. jula 2013. Nadobudnutim ucinnosti
tejto smernice strdca platnost a uc¢innost Smernica primatora mesta cislo 3/2013
upravujuca postup verejného obstardvatela mesta Svidnik pri zadavani zakaziek na
dodanie tovaru, zéakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac, zéakaziek na poskytnutie
sluzieb a stitaze navrhov z 1. januara 2013.

Ing. Jan Holodridk
primator mesta



