Smernica primatora. 8/2012

k Zasadam hospodarenia a nakladania s majetkom mesSvidnik
na uplatnenie zmien a doplnkov pri sprave dlhodobéta drobného majetku
v podmienkach mesta a organizacii v jeho zridlovatd’skej pésobnosti



Priméator mesta Svidnik v sulade s ustanovenimi§i@.pa) a zaké. 502/2001 Z. z.
o finartnej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplmiektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov a § 13 ods. 4 pism. 6)&&869/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorSich predpisov

vydava
Smernicu primatora. 8/2012

k Zdsaddm hospodarenia a nakladania s majetkom mesSvidnik
na uplatnenie zmien a doplnkov pri sprave dlhodobéh a drobného majetku
v podmienkach mesta a organizcii v jeho zridlovatd’skej pdsobnosti

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Utelom tohto metodického pokynu je ¢t jednotny postup pri sprave majetku
v podmienkach mesta Svidnik v zmysle zakéna431/2002 Z. z. odovnictve v zneni
neskorSich predpiso’élej len ,zakon o &tovnictve®) a zakon&. 595/2003 Z. z. o dani
z prijmov v zneni neskorSich predpisdialej len ,zakon o dani z prijmov®).

2. Pre &ely tejto smernice sa majetkom rozumeju tieto zjodajetku:
a) dlhodoby hmotny majetok (DLHM),
b) dlhodoby nehmotny majetok (DLNM),
c) drobny hmotny majetok (DHM),
d) drobny nehmotny majetok (DNM),
e) dlhodoby finakny majetok, (DFM),
f) zasoby,
g) ceniny.

3. Sprava majetku je suhrn opravneni a povinnosti MsWrganizacii v zridovatd’'ske;
pdsobnosti mesta k tépsti majetku, ktory Mesto Svidnik vlastni a ku &mu ma pravo
hospodarenia.

Clanok 2
Vymedzenie pojmov

1. DLNM su zlozky nehmotného majetku, ktorych ocenejgestanovené zakonor.
595/2003 Z. z. odani z prijmov v zneni neskor§prhdpisov a maju prevadzkovo —
technické funkcie alebo pouZiteos’ dlhSiu ako jeden rok, a to programové produkty
a) kupené samostatne, t.j. nie séafiou dodavky hardwaru a jeho ocenenia,

b) vytvorené vlastnodinnog’ou, ak ide o software &eny na predaj.

2. DNM su zlozky majetku, ktorych obstaravacia cenaifsia ako suma stanovena zakonom
o dani z prijmov pre nehmotny majetok. V podmietikanesta Svidnik DNM nie je
povazovany za dlhodoby majetok.



. DLHM su zloZzky hmotného majetku, ktorych ocenenge stanovené zakonom o dani

z prijmov a maju prevadzkovo — technické funkcebal pouziténog’ dlhSiu ako jeden rok

a) pozemky, budovy, stavby, umelecké diela, zbierkyremimety z drahych kovov bez
ohradu na ich obstaravaciu cenu, pdkige su finagnymi investiciami,

b) samostatné hnuteé veci, pripadne subory hnilhgch veci, ktoré maju samostatné
technicko-ekonomické tenie, ktorych obstaravacia cena je vySSia akoasum
stanovena zakonom o dani z prijmov pre hmotny rokjatdobach pouzité&nosti, resp.
ich prevadzkovo — technickéa funkcia je dlhSia aaen rok,

c) technické zhodnotenie, ak nie jecad’ou obstaravacej ceny DLHM a jeho ocenenie je
vySSie ako suma stanovena zakonom o dani z pripretechnické zhodnotenie a doba
pouzité’'nosti dlhSia ako jeden rok.

. DHM su zlozky majetku, ktorych obstaravacia ceeanjzSia ako suma stanovena
zédkonom o dani z prijmov pre hmotny majetok a \gy&%io 100,- €. V podmienkach mesta
Svidnik sa DHM nepovaZuje za dlhodoby majetok.

. DHM, ktorych obstaravacia cena je nizSia ako 180y-podmienkach mesta Svidnik sa
neeviduju a &uju sa priamo do spotreby, bezavania na sklad.

. PrisluSsenstvom DLHM su predmety, ktoré tvoria syhtau vecou jeden majetkovy celok
a su stdag’ou jeho ocenenia a evidencie. PrisluSenstvo ¢astou dodavky hlavnej veci
alebo sa k hlavnej veci priradi dod&tie. Pokid prislusné predmety netvoria s hlavnou
vecou jeden majetkovy celok, ide o samostatné finéteeci.

. DHM a DNM, ktorych obstaravacia cena je vySSia akf,- € sa v podmienkach mesta
Svidnik do jeho vyradenia eviduje len na podsuvahowte.

. DFM sU najma cenné papiere a podiely v dcérskmpvej jednotke, cenné papiere

a podiely spolénosti s podstatnym vplyvom a ostatné podielové égrapiere a podiely,
pdzicky poskytnuté dtovnou jednotkou s dobou splatnosti alebo zostatidalobou
splatnosti dlhSou ako jeden rok, cenné papiere/syme vynosom d’alej len ,dlhové
cenné papiere*) napriklad obligacie, dlhopisy, dkhae listy, umelecké diela, zbierky,
predmety z drahych kovov, pozemky, ktoré su obetara delom dihodobého ulozZenia
volnych p&aznych prostriedkov.

. DIhodobé pobadavky su pofadavky s dohodnutou dobou splatnosti alebo zostatko
dobou splatnosti dlhSou ako jeden rok.

Clanok 3
Oceiovanie dlhodobého majetku

. DLNM a DLHM tvoria veci, ktoré su uvedené do powiia. Kazda forma obstarania
majetku (kupa, vlastndinnog’, bezodplatné nadobudnutie alebo darovanie) pradsta
osobitny sposob jeho ocenenia.

. Na (ely zakona o &ovnictve (§25) sa rozumie

a) obstaravacou cenou (pri odplatnom obstarani) canétord sa majetok obstaral kipou
alebo odplatnym nadobudnutim majetkovych pravtavé nakladov suvisiacich s jeho
obstaranim a uvedenim do pouzivania,



b) reproduknou obstaravacou cenou cena, za ktoru by sa mapbistiaral \Case, ke’ sa
onom Wtuje; tdto cena sa zigje znaleckym posudkom alebo (fadosobitnych
predpisov,

c) vlastnymi ndkladmi - priame néklady vynaloZené geobu alebo inu podnikalteku
¢innog” a nepriame naklady, ktoré sa’ahuju na vyrobu alebo infinnog’,

d) menovitou hodnotou cena, ktora je uvedena namjreych prostriedkoch a ceninach,
alebo suma, na ktoru ptddavka alebo zavéazok znie.

. DIhodoby majetok a jeho technické zhodnotenie siuge poda § 25 zakona

a) obstaravacou cenou,

b) reproduknou obstaravacou cenou (bezodplatne nadobudnudyaisteny majetok),
c¢) vlastnymi nakladmi.

. Ocenenie jednotlivého dlhodobého nehmotného majetitinhodobého hmotného majetku
sa zvysi o naklady na dok&mé technické zhodnotenie, ak naklady v Uhrnectavaé
obdobie su vysSie ako suma uvedena v oswhitpredpise a technické zhodnotenie
je vtomto @tovnom obdobi uvedené do uZivania. Naklady neguguce uvedenu
sumu sa mozu ctova’ ako

a) technické zhodnotenie,

b) sluzby, ak ide o dlhodoby nehmotny majetok,

c) naklady, ak ide o dlhodoby hmotny majetok.

. Ocenenie suboru hndeeho majetku sa zvySuje o obstaravaciu cenu vedatdme
zaradenych do suboru hninného majetku.

. DIhodoby majetok nadobudnuty bezodplatnym prevodgbwivsplynuti, zl@eni, rozdeleni
alebo pri prevode spravy sa aaoge cenou, Vv ktorej sa doteraz viedol&tayvnictve. Ak
cenu nie je mozné zistiocaiuje sa reprodulnou obstaravacou cenou.

. Finartny majetok sa ocelje poda § 25 zakona
a) obstaravacou cenou,
b) reproduknou obstaravacou cenou, v pripade bezodplatnérabnddutia.

. Z&soby sa ogmiju pod’a § 25 a § 26 zakona
a) obstaravacou cenou,

b) reproduknou obstaravacou cenou,

c¢) vlastnymi nakladmi.

. Reproduknou obstaravacou cenou sainge

a) hmotny majetok, nehmotny majetok a zasoby nadolkednbezodplatne alebo
darovanim,

b) nehmotny majetok vytvoreny vlastn@énnog’ou, pokid je reprodukna obstaravacia
cena nizSia ako vlastné naklady,

c) hmotny majetok, nehmotny majetok a zasoby novazéstes &tovnictve doteraz
nezachytené v majetku (inventakina prebytky).

10. Menovitou hodnotou sa oi@ju ceniny (menovitd hodnota je uvedena na jednati

ceninach).



11. Pri trvalom zniZeni ocenenia DLNM a DLHM sacasne vykona oprava odpisového
planu.

Clanok 4
Technické zhodnotenie dlhodobého majetku

1. Technickym zhodnotenim su
a) dokortené nadstavby (zmeny, ktorymi sa stavby zvySujtiktgvby (zmeny stavby,
u ktorych dochadza k zmene pbédorysu) a stavebmavyipzachovava sa pévodné
vonkajSie ohrartienie stavby, ale nastavaju podstatné zmeny prestavhutornych
casti a vonkajSichasti, resp. vonkajSieho Viddu stavby),
b) rekonstrukcie,
c) modernizéacie.

2. Rekonstrukciou sa nacély tejto smernice rozumeju také zasahy do hmotméhtku,
ktoré maju za nasledok zmenu jeh&eld pouZitia, kvalitativnu zmenu jeho vykonnosti
alebo technickych parametrov. Za zmenu technickyatametrov nemozno povazdva
zadmenu pouzitého materialu pri dodrzani jeho paaitd/nych viastnosti.

3. Moderniziciou sa na cély tejto smernice rozumie rozSirenie vybavenodgba
pouzitd’nosti hmotného majetku a nehmotného majetku o takasti, ktoré pévodny
majetok neobsahoval, pam tvoria neoddelitni s®as’ majetku. Za neoddelifal
sitag’ tohto majetku sa povazuju samostatné veci, ktdrérené na spokné pouzitie s
hlavnou vecou a spolui®u tvoria jeden majetkovy celok.

4. Naklady vynaloZzené na technické zhodnotenie dlhédobmajetku, prevySujuce pri
jednotlivom hmotnom a nehmotnom majetku sumu, stand zakonom o dani z prijmov
v Uhrne za &ovné obdobie, zvySuju jeho hodnotu.

Clanok 5
Opravy a udrziavanie hmotného majetku

1. Opravami sa odstiaje ciastané fyzické opotrebenie alebo poSkodenie majetku za
Gcelom jeho uvedenia do predchadzajuceho alebo prkyachopného stavu.

2. Udrziavanim sa sporfiaje fyzické opotrebenie majetku, predchadza sa jeisledkom
a odstréuju sa drobnejSie zavady.

3. Majetok sa opravou uvedie do pévodného stavu, walsa nachadzal sase jeho
obstarania, zamedzuje sa vzniku posSkodenia, zab@epsa plynulo$ a bezpeénog
pouZzivania majetku, a to i napriek zabudovaniu ikatvne novych prvkov, ktoré vSak
neovplyviuju vykonnos a sposob vyuzitia majetku. Majetok sa regenebge zmeny
obstardvacej zmeny.

Clanok 6
Obsah operativnej evidencie majetku

1. V operativnej evidencii sa sleduju vSetky socidnekonomické javy, ktoré vplyvaju na
komplexné riadenie procesu starostlivosti o0 majetok



2. Ulohou operativnej evidencie je

a) zabezpéit' ochranu majetku mesta Svidnik,

b) poskytova aktualny prebad o stave, pohybe majetku a o jeho umiestneni,

c) poskytova podklady pre kontrolu efektivneho nakladania getham mesta Svidnik,

d) sledova prebyt@ny a neupotrebit&y majetok a nakladas nim podla tohto pokynu,

e) zabezpéit odpisovanie majetku,

f) zoadnt c¢lenenie majetku pda@ doby pouzittnosti na dlhodoby, s dobou
pouzitd’nosti dlhSou ako jeden rok a kratkodoby s dobouzpeinosti jeden rok
a kratSou ako jeden rok.

3. Zapisy v operativnej evidencii sa opieraju sowrné doklady, alebo sa vykonavaju na
z&klade priameho pozorovania, pripadne zistenia.

Clanok 7
Zaradenie majetku do operativnej a @tovnej evidencie

Majetok sa zaradi do operativnej@a¥nej evidencie po uka@eni procesu jeho obstarania

a) DLHM a DLNM na zaklade Protokolu o zaradeni majetdebo Odovzdavacieho a
preberacieho protokolu alebo Preberacieho protokaldovzdani a prevzati stroja alebo
zariadenia.

b) DHM a DNM sa zaradi do operativnej evidencie naladik nadobudacich dokladov
(napr. prijemky, dodacie listy, faktary, poklatimé doklady z drobného nakupu, a pod.).

Clanok 8
Vymedzenie zakladnych pojmov

1. Odpisovanie majetku je rieSené v § 28 zakon&tovinictve av 8 30 opatrenia MFSR,
ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupo&tovania a rAmcovejdovnej osnove pre
rozpaitové organizacie, prispevkové organizacie, Statmayf, obce a vySSie Uzemné
celky.

2.V zmysle § 28 ods. 4 zakona &avnictve, hmotny majetok okrem zasob a nehmotny
majetok okrem pdfadavok odpisuje diovna jednotka pias predpokladanej doby
pouzivania zodpovedajucej spotrebe buducich ekarigmih Gzitkov z majetku.
Nehmotny majetok, ktorym su napr. software, goohaktivované zridovacie naklady a
naklady na vyvoj, musidaovna jednotka odpiganajneskor do piatich rokov od jeho
obstarania.

3. Vzmysle § 30 ods. 2 Postupovtdvania, dlhodoby hmotny majetok sa odpisujégso
predpokladanej doby pouZivania zodpovedajucej spetbuducich ekonomickych Gzitkov
z majetku.

4.V zmysle 8§ 28 ods. 3 zakona &davnictve, @tovna jednotka je povinna zostévsi
odpisovy plan, na zaklade ktorého vykonava odpis@vanajetku. Uvedeny majetok sa
odpisuje len do vySky jeho oceneniadtavnictve.

5. V zmysle § 30 ods. 7 Postupostdvania, pri tvorbe odpisového planu salamtiuje doba
pouzitd’'nosti, p&et vyrobkov alebo podobnych jednotiek, u ktorychpsedpoklada ich
ziskanie prostrednictvom majetku,dmin sa predovSetkym ztdhuje
a) ocakavané pouzitie majetku a intenzita jeho vyuZitia,



b) ocakavané fyzické opotrebovanie majetku, ktoré zaetsibeznych podmienok jeho
vyuZivania, ako je smenngsplan oprav a udrzby, starostlitos majetok ase, ke
sa nevyuziva,

c) technické a moralne zastaranie,

d) zakonné alebo iné obmedzenia na pouzivanie majetku.

. V zmysle § 30 opatrenia MFSR, ktorym sa ustanoypgdrobnosti o postupocitdvania

a rdmcovej &tovnej osnove pre rozptové organizacie, prispevkové organizacie, Statne
fondy, obce avySSie uzemné celky, ak sa zmen@mpmky pouZivania majetku,
prehodnoti sa odpisovy plan aupravi sa zostatkdetda odpisovania alebo sadzby
odpisovania.

.Vzmysle 8 7 ods. 3 zakona o&tavnictve, @tovna jednotka modze zmenipostup
odpisovania majetku wifovnictve, ak sa tym dosiahne verny a pravdivy bbra
skutatnosti. Ak &tovna jednotka zmeni odpisovy plan v priebelitownéeho obdobia,
musi novy postup odpisovania pauspatne od prvéhond daného &ovného obdobia.
O zmene odpisového planu musiavna jednotka informovav poznamkach.

Clanok 9
Odpisovy plan

. Zriadovatd’ stanovuje nasledovny odpisovy plan:

Odpisova skupina Doba odpisovania v rokoch Rmy odpis
1 4 1/4
2 6 1/6
3 12 1/12
4 50 1/50

. Kazdy predmet dihodobého majetku must kpatriedeny do odpisovej skupiny, ktora
uréuje dobu odpisovania. DLHM sa zdige do odpisovych skupin ptal prilohy¢. 1
k zdkonu o dani z prijmov.

. Zriad'ovatd’ stanovuje &tovne] jednotke zarfova® majetok do odpisovych skupin
v zmysle zakona o dani z prijmov.&tdvna jednotka wi dobu odpisovania pdd

predpokladanej doby pouzivania. Aktdvna jednotka nemé6ze zaradnajetok do 1. - 4.
odpisovej skupiny, i individualne odpisovy plan konkrétneho majetku difzo

Specifickych podmienok pouzivania.

. U¢tovné odpisy sa zaokriiji na celé eura smerom nahor.
. Majetok sa zéne odpisovéodo dia jeho zaradenia do pouzivania.

Clanok 10
Zavereéné ustanovenia

. Tento predpis je s@g’'ou vnutorného kontrolného systému organizacie aligital
aktualizacii podla potrieb dtovnej jednotky.



2. Ustanoveniami tohto predpisu st povinni riask vietci zamestnanci MsU a zamestnanci
organizacii v zridovatd’'skej pdsobnosti mesta.

3. Tato Smernica primatora mest& 8/2012 k Zasadam hospodérenia a nakladania
s majetkom mesta Svidnik na uplatnenie zmien anttopl pri sprave dlhodobého majetku
v podmienkach mesta a organizacii v jehodwisatd’skej pdsobnosti nadobuda platties
Gcinnog’” divom 1. decembra 2012.

4. Dnom (&innosti tejto Smernice sa rusi metodicky pokyn ka&t#m hospodarenia
a nakladania s majetkom mesta Svidhil{2011.

Svidnik, 29. november 2012

Ingan Holodiak
primétor mesta



