Smernica primatora ¢islo 1/2013

upravujuca postup verejného obstaravatel’a mesta Svidnik pri zadavani zakaziek
na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac,
zakaziek na poskytnutie sluZieb a sit’aZze navrhov



Primétor mesta Svidnik podl'a § 13 odsek 4 pismeno e) zdkona SNR €. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov

vydava
Smernicu primatora mesta ¢islo 1/2013

upravujuca postup verejného obstaravatel’a mesta Svidnik pri zadavani zakaziek
zakaziek na dodanie tovaru, zikaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac,
zakaziek na poskytnutie sluZieb a sit’aZe navrhov

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. V zmysle zdkona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o VO*) vydava primator mesta,
ako Statutarny zastupca verejného obstaravatela mesta Svidnik (d’alej len ,,mesto*), tuto
smernicu, ktord definuje pojmy vo verejnom obstardvani, upravuje postup pri aplikécii
zakona o VO, a to najmd pri zaddvani zékaziek s nizkou hodnotou a zadava konkrétnu
zodpovednost’ pri obstaravani zakaziek.

2. Cielom tejto smernice je zabezpecit' transparentnost, hospodarnost a efektivnost’ pri
nakladani s verejnymi prostriedkami a podporit’ ¢estnl hospodarsku stut’az.

3. Téato smernica sa nevztahuje na zaddvanie zékaziek definovanych v odsekoch 2, 3,4 a5 §
1 zakona o VO.

4. Tato smernica je zaviazna pre Mestsky trad vo Svidniku (d’alej len ,,0rad*) a pre Mestska
policiu vo Svidniku.

Clanok 2
Pojmy vo verejnom obstaravani

1. Verejnym obstaradvanim v zmysle zakona s postupy, ktorymi sa zadavaja
a) zakazky na dodanie tovaru,
b) zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac,
c) zakazky na poskytnutie sluzieb,
d) stitaze navrhov.

2. Zakazka na ucely zakona o VO a tejto smernice je zmluva s peniaznym plnenim uzavreta
medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstardvate'mi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uspeSnymi uchddza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskutocnenie prac alebo poskytnutie sluzby.

3. Mesto Svidnik je podla § 6 ods. 1 pism. b) zdkona o VO verejnym obstaravatel'om.



Clanok 3
Finanéné limity pri zadavani zakaziek

. Nadlimitna zakazka je zakazka, ak predpokladand hodnota zikazky sa rovna alebo je
vyssia ako

a) 200000,00 EUR pre zakazky na dodanie tovaru a sluzby,

b) 5000000,00 EUR pre zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac.

. Podlimitna zakazka je zakazka, ak predpokladand hodnota zékazky je nizSia ako
v nadlimitnej a suc¢asne rovnaka alebo vyssia ako

a) 40000,00 EUR pre zakazky na dodanie tovaru a sluzby,

b)200000,00 EUR pre zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac.

. Podprahova zdkazka je zékazka, ak predpokladand hodnota zakazky je nizSia ako
podlimitna a sti¢asne rovnaka alebo vyssia ako

a) 10000,00 EUR pre zakazky na dodanie tovaru a sluzby,

b) 20000,00 EUR pre zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac.

. Zékazka s nizkou hodnotou je zdkazka, ak predpokladana hodnota zdkazky je niz$ia ako
podprahova zékazka Vv priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok, t. z.

a) do 10000,00 EUR pre zakazky na dodanie tovaru a sluzby,

b) do 20000,00 EUR pre zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac.

. Predpokladana hodnota zdkazky na ucely zdkona o VO a tejto smernice sa urcuje ako cena
bez dane zpridanej hodnoty (bez DPH). Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty
zakazky d’alej upravuje § 5 zdkona o VO.

Clanok 4
Postupy pri zadavani nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zakaziek

. Proces obstaravania pri postupe zadavania nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych
zakaziek pre mesto Svidnik ako verejného obstaravatela zabezpeCuji osoby odborne
Sposobilé pre verejné obstaravanie v stilade so zdkonom o VO.

. Podklady k verejnému obstaravaniu, a to popis predmetu obstardvania a dokumentaciu
k sitaznym podkladom v plnom rozsahu zabezpeci pre odborne spdsobilti osobu prislusny
veduci odboru.

. Sutazné poklady pripravuje odborne spdsobila osoba a spolu s fiou ich podpisuje aj
primator mesta.

. Oznédmenie o zaddvani nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zakaziek a d’alSie
informacie tykajuce sa verejného obstardvania mesto zverejiluje na internetovej stranke
www.svidnik.sk.

. Na vyhodnotenie pontk pri nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zakazkach
primator mesta ako Statutarny zastupca menuje v stilade s ustanovenim § 40 zdkona o VO
vZdy najmenej 5 ¢lennti komisiu, a to s prihliadnutim na odborné vzdelanie a odborna prax
zodpovedajucu predmetu obstaravania, ktorej ¢lenom bude


http://www.svidnik.sk/

a) vecne prislusny predseda komisie pri MsZ, resp. nim povereny ¢len komisie,

b) prednosta mestského tradu,

¢) odborne sposobila osoba pre VO,

d) vecne prislusny veduci odboru, resp. nim povereny zamestnanec,

e) zamestnanec, ktory zabezpecuje VO pri zadavani zakazok s nizkymi hodnotami.

Clanok 5
Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

. Cinnosti pri zadévani zakazky snizkymi hodnotami vykonidva zamestnanec mesta,
pracujuci na urade, v ktorého kompetencii urCenej pracovnou naplilou je verejné
obstaravanie pri zadavani zakazok s nizkymi hodnotami (d’alej len ,,zamestnanec*).

. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou zamestnanec postupuje tak, aby vynalozené
naklady na obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

. Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledovanom obdobi pre zdkazky na dodanie tovaru
a sluzieb do 1500,00 EUR a pre zédkazky na dodanie stavebnych prac do 4000,00 EUR
zamestnanec vyberie dodavatel’a na zaklade vlastného vyberu a prieskumu trhu.

. Na zdokladovanie svojho vyberu pouZije napr. aktudlne katalogy, letdky, oficidlny
ponukovy cennik, zl'avovy list, pripadne oslovi uchadzaca e-mailom alebo pisomne.
Vynimkou je ndkup drobného spotrebného materialu do 300,00 EUR (napr. ndkup
kancelarskych potrieb, pohonnych hmot, reprezentacnych predmetov a darcekov,
parkovanie sluzobnych vozidiel, umyvanie sluzobnych vozidiel). V tychto pripadoch je
hospodéarne narabanie s finanénymi prostriedkami zabezpecené predbeznou finanénou
kontrolou.

. Zamestnanec podl'a odseku 3 tohto ¢lanku spiSe Spravu o zdkazke podla Prilohy ¢. 1 tejto
smernice a tato podpise. Sprava je sucastou dokumentacie o zadani zakazky. Kopiu spravy
archivuje za uc¢elom evidencie zakaziek s nizkou hodnotou v sledovanom obdobi.

. Ak hodnota predmetu zékazky bude v sledovanom obdobi pre zdkazky na dodanie tovaru
asluzieb v rozpiti nad 1500,00 EUR do 10000,00 EUR a pre zdkazky na dodanie
stavebnych prac v rozpiti nad 4000,00 EUR do 20000,00 EUR, zamestnanec vyberie
dodéavatel'a na zéklade prieskumu trhu pisomnym oslovenim minimalne troch moZznych
dodavatelov.

. Vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky na predmet zakazky uvedie

a) minimalne poziadavky na predmet zakazky,

b) kritérium na vyhodnotenie zakazky

a zaroven vyziada od uchadzaca doklad o opravneni podnikat’ s predmetom zakazky.

. Kritériom pre vyhodnotenie ponutk je najniz$ia cena. Stcastou tejto vyzvy je informécia
pre uchadzaca, ze proti rozhodnutiu obstaravatel'a o vybere najvhodnejSieho uchadzaca pri
postupe zadavania zakazky s nizkou hodnotou nie je mozné podat’ namietky v zmysle
zakona o VO.



9. Zamestnanec podl'a odseku 6 tohto ¢lanku spiSe Spravu o zdkazke podl'a Prilohy €. 1 tejto
smernice a tato podpise. Sprava je sucastou dokumentacie o zadani zakazky. Kopiu spravy
archivuje za ucelom evidencie zékaziek s nizkou hodnotou v sledovanom obdobi.

10.Zamestnanec pisomne oznami vysledok vyhodnotenia uspe$nému uchadzacovi a vyzve ho
na predloZenie zmluvy.

11.S Gspesnym uchéddzaCom bude uzatvorend zmluva, ktora musi obsahovat’” minimalne
kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstardvania, termin,
ako aj sankcie za poruSenie zmluvnych podmienok dodavatel'om predmetu zékazky.

Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

1. Verejny obstaravatel’ eviduje vsetky doklady a dokumenty zo zaddvania zékaziek v sulade
so zakonom o VO a uchovava ich pat’ rokov po uzavreti zmluvy.

2. Pri zadavani zakaziek snizkymi hodnotami su vsetky doklady a dokumenty (cela
dokumentécia) evidovana a archivovana 5 rokov po uzavreti zmluvy u zamestnanca.

3. Verejny obstaravatel je povinny zverejnit raz Stvrtro¢ne po uplynuti kalendarneho
Stvrtroka na svojej webovej stranke suhrnnu spravu o zakazkéach s nizkou hodnotou,
ktorych hodnota je vysSia ako 1000,00 EUR. V suhrnnej sprave sa pre kazdu zékazku
uvedie
a) predmet zakazky,

b) hodnotu zakazky,
¢) identifikaciu uspesného uchadzaca.

4. Dohlad nad verejnym obstaravanim vykonava Urad pre verejné obstaravanie.

5. Kontrolu postupu zadavania podprahovych zakaziek a kontrolu zadavania zakaziek
s nizkymi hodnotami vykonava hlavny kontrolor mesta.

6. Tato smernica nadobuda ucinnost’ a platnost’ dia 7. januara 2013. Nadobudnutim u¢innosti
tejto smernice straca platnost’ a Gi¢innost Smernica primatora mesta ¢islo 11/2011
upravujuca postup verejného obstaravatela Mesta Svidnik pri zadavani zdkaziek na
dodanie tovaru, zékaziek na uskutoCnenie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie
sluZieb a sut’aze navrhov z 18. oktobra 2011.

Ing. Jan Holodridk, v.r.
primator mesta



Priloha ¢. 1

Sprava o zakazke

Verejny obstaravatel’

Mesto Svidnik, Sov. hrdinov 200/33, 089 01 Svidnik, ICO: 00331023

Zakazka na dodanie tovaru *

sluzby *

stavebnych prac *

Predmet (nazov) zakazky

**

*k

Osloveny zaujemca 1

Obchodné meno Sidlo

*%

*x

Osloveny zaujemca 2

Obchodné meno Sidlo

*%k

**x

Osloveny zaujemca 3

Obchodné meno Sidlo

*%

**x

Osloveny zaujemca 4

Obchodné meno | Sidlo

*k

*%x

Poradie uchadzacov

.  Obchodné meno Sidlo

w
<

1
2. *%

*%x




*k

**

*%

*%x

Uspesny uchadzac

Obchodné meno Sidlo

*%

*k

Hodnota zakazky bez DPH v EUR

*%

Spravu vypracoval
Titul Meno Priezvisko:

Organizacny utvar:

**x

**x

Funkcia:

Datum:

Podpis:

*k

**x

**x

* nehodiace sa Skrtnut
** doplnit




