Smernicu primatora ¢. 6/2015

O spristupnovani informacii
v podmienkach samospravy mesta Svidnik



Primator mesta Svidnik podl'a § 13 ods. 4 pism. e/ zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov

vydava

Smernicu primatora ¢. 6/2015
O spristupnovani informacii
v podmienkach samospravy mesta Svidnik

Clanok 1
Vseobecné ustanovenie

Tato smernica upravuje rozsah a postup zverejilovania a spristupiiovania informacii, ktoré
ma mesto Svidnik ako povinna osoba k dispozicii v zmysle zakona NR SR ¢. 211/2000 Z.z. o
slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zédkonov - zékon o
slobode informacii (d’alej iba ,,zakon®).

Clénok 2
Vymedzenie niektorych pojmov

1. Informacia — akykol'vek udaj v pisomnej, obrazovej, zvukovej a elektronickej forme,
ktory sa tyka ¢innosti v posobnosti povinnej osoby, ktory ma povinna osoba k dispozicii a
jeho spristupnenie nevylucuje zakon alebo osobitny vS§eobecne zavizny pravny predpis.

2. Poskytovanie informacii — poskytovanie informdcii v zmysle zdkona zverejnenim alebo
spristupnenim.

3. Zverejnenie — spdésob poskytnutia informacii v zmysle zakona umoznujuci hromadny
pristup k tymto informaciam alebo spdsob, ktory umoZiuje opakované vyhladanie a
ziskanie informadcie, a to naymé zverejnenie na Uradnej tabuli alebo internetovej stranke
mesta s moznost’ou vol'ného pristupu.

4. Spristupnenie — spdsob poskytnutia informdcii v zmysle zakona na zadklade ziadosti
ziadatel’a o spristupnenie informaécii.

5. Povinna osoba — v podmienkach mesta st povinnymi osobami:
a) mesto zastupené mestskym uradom,
b) organizacie v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti mesta,
C) iné pravnické osoby zalozené mestom.

6. Ziadatel’ — fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora ziada o spristupnenie informécii
Vv zmysle zdkona. Ziadatel mdze poziadat’ o spristupnenie informécii bez preukédzania
pravneho alebo in¢ho dovodu alebo zaujmu.

7. Ziadost’ o spristupnenie informacii — Ziadost' podana povinnej osobe v zmysle zakona
(dalej len ,,ziadost™).



10.

Webové sidlo povinnej osoby — internetova stranka mesta s adresou www.svidnik.sk
a internetové stranky d’alSich povinnych oséb.

Hromadny pristup k informaciam — pristup neobmedzeného okruhu ziadatelov
prostrednictvom siete internet.

Gestor — Mgr. Kristina Tchirova, ktora koordinuje poskytovanie informacii a zverejiuje
na internetovej stranke mesta informacie v zmysle zakona o slobode informacii.

Cléanok 3
Povinné zverejiiovanie informacie

Zverejnhovanie informacii, ktoré je mesto povinné zverejiovat podl'a § 5, 5a a 5Sb zdkona,
kazda zmenu alebo doplnenie tychto informacii, ako aj zverejnenie informacii o postupe,
ktory musi mesto dodrziavat pri vybavovani Zziadosti o informdcie zabezpecuju na
internetovej stranke mesta a Uradnej tabuly jednotlivé organizacné zlozky mestského
uradu.

Na internetovej stranke mesta sa povinne zverejiiuju v sulade so zakonom a d’alSimi

internymi predpismi mestského Uradu nasledovné informacie o organoch mesta, ktorymi

sa na ucel tejto smernice rozumeju mestské zastupitel'stvo, mestska rada, komisie

mestského zastupitel’stva a to minimalne v rozsahu:

a) informécie o terminoch a programe rokovani mestského zastupitel'stva,

b) texty materidlov predkladanych na rokovanie mestského zastupitel'stva,

c) schvalené vSeobecne zaviazné nariadenia mesta,

d) zapisnice a uznesenia mestského zastupitel'stva spolu s informaciou o hlasovani
poslancov mestského zastupitel'stva, okrem pripadov tajného hlasovania,

e) udaje o dochadzke poslancov na zasadnutiach mestského zastupitel'stva.

Mesto d’alej v zmysle § 5 ods. 1 zakona zverejniyje tieto informéacie:

a) sposob zriadenia mesta, jeho pradvomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktury,

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat’ informacie, informacie o tom, kde mozno
podat’ ziadost, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

c) miesto, lehotu a sposob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho
preskimania rozhodnutia mesta vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré
musia byt’ splnené,

d) platné predpisy, podla ktorych mesto kona a rozhoduje vo vztahu k pravnickym
osobam a fyzickym osobam,

e) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré mesto vybera podl'a osobitného pravneho
predpisu (zdakon NR SR ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorSich
predpisov) a sadzobnik uhrad nakladov spojenych so spristupnenim informacii mesta.

Informacie podla ods. 3 tohto c¢lanku zverejiiuje gestor na zaklade podkladov
poskytnutych prisluSnymi organizacnymi zlozkami mestského uradu, a to sposobom
umoziujucim hromadny pristup k tymto informaciam.

Mesto d’alej v zmysle § 5a a § Sb zakona zverejiiuje tieto informacie:
a) zmluvy, ktoré uzaviera mesto a ktoré obsahuju informécie, ktoré sa ziskali za finan¢né
prostriedky, sktorymi hospodari mesto alebo sa tykaji pouzivania finan¢nych


http://www.svidnik.sk/

prostriedkov, s ktorymi hospodari mesto, nakladania s majetkom mesta alebo
nakladania s finan¢nymi prostriedkami Eurdpskej unie,

b) objednavky tovarov asluzieb, a to do desiatich pracovnych dni odo dna ich
vyhotovenia, uvedené neplati, ak objednavky stvisia s povinne zverejiovanou
zmluvou, ktord nadobudla uc¢innost’ podl'a § 47a Obcianskeho zakonnika,

c) faktary za tovary a sluzby, a to do desiatich pracovnych dni odo dna ich dorucenia
mestu, najneskor v§ak do 30 dni odo dna ich zaplatenia.

Informécie podl'a ods. 5 tohto ¢lanku zverejiluje mesto na internetovej stranke mesta.

Clanok 4
Spristupnovanie informacii

Mesto mdze spristupnit’ informaciu v zmysle zakona len na zaklade Ziadosti.

Ziadost’ musi obsahovat’ tieto naleZitosti:

a) oznacCenie Komu je urcena - (napr. mesto, mestsky trad, organiza¢na zlozka mestského
uradu alebo meno konkrétneho zamestnanca),

b) meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Zziadatel'a, jeho adresu pobytu alebo
sidla,

¢) ktorych informacii sa Ziadost’ tyka,

d) aky spdsob spristupnenia informacii ziadatel’ navrhuje.

Ziadost’ mozno podat’:

a) pisomne — ako poStovi zasielku na adresu: Mestsky urad Svidnik, Sovietskych
hrdinov 200/33, 089 01 Svidnik,

b) pisomne — osobnym doru¢enim do podatel'ne mestského uradu,

C) ustne u vecne prislusného zamestnanca mestského uradu, ktory spiSe so ziadatelom
zaznam o podani ziadosti o spristupnenie informacii,

d) faxom na ¢isle 054/7522394,

e) elektronickou postou na adresu kristina.tchirova@svidnik.sk.

Ziadatel moZe poziadat o pisomné potvrdenie prijatia Ziadosti, ktoré vyda ten, kto
ziadost’ prijal.

Ak dojde k doruceniu pisomnej ziadosti inej organizacnej zlozke nez gestorovi, prislusny
vedici zamestnanec je povinny ihned’, t.j. v deni dorucenia tejto Ziadosti dorucit
predmetnu Ziadost gestorovi.

Zamestnanec pri ustne podanej Ziadosti o spristupnenie informdcie je povinny vyhotovit
o predmetnom podani zdznam a bezodkladne ho dorucit’ gestorovi.

Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti podl'a ods. 2 tohto ¢lanku, gestor postupuje podl'a
§ 14 ods. 3 zdkona a vyzve ziadatel'a o doplnenie Ziadosti.
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Clanok 5
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Spdsob pocitania lehot sa riadi zdkonom ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni
neskorsich predpisov (Spravny poriadok).

Ziadosti vybavuje gestor najneskor do 8 pracovnych dni od podania Ziadosti, alebo odo
dna doplnenia ziadosti a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej
0sobe v pristupnej forme podl'a § 16 ods. 2 pism. a) zakona, ak tento neustanovuje inak.

Lehotu uvedent v ods. 2 tohto ¢lanku méze mestsky urad z vaznych dévodov predizit,
najviac vSak o 8 pracovnych dni a 0 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje informacia
nevidiacej osobe v pristupnej forme podl'a § 16 ods. 2 pism. a) zdkona. PrediZenie lehoty
s uvedenim dovodu jej prediZenia oznami gestor Ziadatelovi najneskor do 8 pracovnych
dni od podania ziadosti.

Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, gestor bez
zbytocného odkladu, najneskor vSak do 5 dni od podania Ziadosti namiesto spristupnenia
informécii ziadatelovi oznami udaje, ktoré mu umoznia vyhladanie a ziskanie
zverejnenej informécie.

Postupenie Ziadosti inej povinnej osobe oznami gestor ziadatelovi bez zbytocného
odkladu.

Clanok 6
Uhrada nakladov

Informacie sa spristupiiujii bezplatne, s vynimkou uhrady vo vyske, ktord nesmie
prekroCit’ vysku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, nosiCov a s
odoslanim informécii Ziadatelovi. Néklady na spristupnenie informécie pristupnou
formou osobe so zmyslovym postihnutim znasa povinné osoba.

Materialne naklady spojené so zhotovenim kopii, so zadovaZenim technickych nosi¢ov
a odoslanim informécie Ziadatel'ovi do vysky 3,00 EUR sa neuctuju.

Primator mesta moZe individualne v odovodnenych pripadoch rozhodnit o odpusteni
uhrad nakladov spojenych so spristupnenim informacii.

Néklady, ktoré mo6Zzu mestskému Uradu vzniknit' v suvislosti s aplikaciou zdkona, su
uvedené vo vyhlaSke ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach uhrady nakladov za
spristupnenie informacii v zneni jej neskorSich zmien.

Naklady spojené s vyhotovenim a odoslanim informécie je ziadatel’ povinny uhradit’:
a) v hotovosti v pokladni mestského tiradu,
b) bezhotovostnym prevodom na ucet v banke.

Uhrady nakladov spojenych so spristupnenim informacii su podla zakona prijmami
mesta.



Clanok 7
Zaverefné a zruSovacie ustanovenia

Na tato smernicu sa vztahuje povinnost' zverejnenia v zmysle zdkona o slobode
informaécii.

Dnom nadobudnutia Uc¢innosti tejto smernice sa rus$i smernica primatora ¢. 1/2006
0 spristupiiovani informacii v podmienkach samospravy mesta Svidnik.

Vedlci zamestnanci si povinni oboznamit’ s touto smernicou zamestnancov vo svojej
riadiacej posobnosti a zabezpecovat’ jej uplatiiovanie.

Tato smernica nadobuda platnost’ a uc¢innost’ 9.12.2015

Vo Svidniku 8.12.2015

Ing. Jan Holodnak
primator mesta



