SHERNICA

primatora mesta SVIDNIK &. 4 /2003 na zabezpelenie

inventarizAcie majetku a zAvadzkov v samosprave mesta.

Clanok 1

Uvodné ustanovenia

1. Ta&to smernica ma charakter riadiacej a organizadne]
vinltornei normy v oblasti inventarisdcie majethku a zavazkov v
samosprave mesta Svidnik v sllade so zdkonom NR SR ¢,
41 /72002 Z.z. o AQ&tovnictve /dalej len "zakon"/, Etory
nadobudol d¢innost diom 1. janudra 2003, .

2. Smernica upravuje za&kladné pravidla, ciesle a spOsob
vykonavania inventarizdcie majetku a zavazkov na:

- Mestskom drade vo Svidniku

- prispevikovych organizcdciach riadenych mestom /T8 a MskES/ vo
Svidnfiku

- Sludbyte, s.r.o. Bvidnik spravuildci maietok a zavazky mesta
v zmysle manddtnei a nédjomnei z=mluvy

Y ékaléch a #kolskych zariadeniach

Clanok 2

Zadkonna Gprava inventarizéacie

1. Fovimnost inventarizovat véetok majetok a zavazhy
uklada G&tovnym jednotkém zdkon o dditovnictve v &8 6 ods. 3.

2. Bex vykonania inventarizdcie Gftovnictvo nespliia
jednu  zo zakladnych pofiadaviek stanovenych v & 8 zakaona,
t.j. nige je vedenéd preukaznym spdsobom.

. 0O tom, Ledy, akym spOsohom, akého obsahu a v akel
periodicite sa inventarizuie majetok a zavaszky Wtovne]

jednotky, stanovuie citovany z&kon v &8 29 a § Z0.



4, Tak ako to vyplyva z prislugnych ustanoveni uvedenych

v tretej casti zakona &. 431/2002 L s O aétovhictve, Sﬁéasﬂou

zostavenia riadnej 1 mimoriadnej @étovneld zavierky must
byt vidy vyvkonanie inventarizacie majetlu a zavarzkov
Wtovnej jednotky. Inventarizovat sa -musi vietok ‘majetok,
Etory G&Etovnd jednotka vedie v G&tovnictve, t.3. viethky
aktiva /hmotny a nehmotny investidény majetok, finandneé
investicie, zA&soby, pohladavky, peniaze v hotovosti a na G&toch
v banke, kratkodoby finanény majetok a prechodné Gty aktiv/.
Z pasiy sa musia inventarizovat vEetky zdaviarky, t.j. vEethy
cudzie zdroje a prechodné Géty pasiv, Ltaoré si predmetomn

inventarizacie len v prispevkovych organizaciach.

Clanok 3

Vymedzenie zakladnych pojmov

i Fod ipvenitarizdcinu sa rozumie zistenie shkutodéného
stavu majetku a zavazkov vykonanim fyzickej alebo dokladove]
inventdry, prip. kombindciou obidvoch, vyhotovenie inventurnych
supisov a inventarizadnych zdapisov, porovnanie shkutodného a
& tovného stavu, vy¢islenie inventarizatnych rozdielov,
zistenie pri¢in ich wvzniku a miery zodpovednosti hmotne
zodpovednych zamestnancov, rozhodrnutie Ia] usporiadani
inventariza®nych rozdielov a ich za&tovanie v Gftovnictve.

2. V praxi sa niekedy nespravne poufivaild a zamieMajd

pojmy inventdry a inventarizacie. Eym pod inventarizaciou sa

rozumie uceleny komplex prac na seba nadvazujdcich, inveniura
/fyzickd, dokladova, resp. kombindcia obidvoch/ je uwf&{ pojem
a vyjadruje =zistenie skutofného stavu majetku a zaviazkov a
jeho zapisanie v inventdrnych slpisoch. Inventidra je stfastou

inventarizacie, resp. tvori jej &ast.



_3_.
Clanok 4

Druhy inventarizacii

1.V sllade s &8 17 citovaného zdkona o uttovnictye v
podmienkach samospravy druh inventarizdcie je totofny s tym,
aky druh G€tovnej zavierky G&tovnd Jjednotka zostavuje, t.j.
riadny alebo mimoriadpu GEtovnd zavierku.

2. Vykonanie mimoriadnej inventarizdcie ako stiasti
mimoriadnej G&tovnej zdévierky sa vztahulie ma véetok majetok a
zdvarky Gltovnej Jjednotky vedene v G&tovnictve, t.j. rovnako
ako pri riadnej Gctovne] zavierke.

Z. Ustanovenia o vykondvani inventarizdacii podla osobitnych

predpisov /§'184 Zadkonnika prace/ nie s tymto dotknuté.

Clanok S

Organizovanie a postup inventarizacie

1. Organizovanie inventarizdcie v Q&tovnej Jjednotke po
zrugenid vyhlagky FMF &¢. 155/1971 Zb. o inventarizdcidch nie
je upraveneé fYiadnym pravnym predpisom. Freto postup pri
inventarizacii si musi Gé¢tovna jednotka organizovat sama a to
talk, aby sa zabezpefilo Gplné a spravne zistenie skutoénych
stavov majetku a =zavazkov a zdrover, aby sa neodbvodnene

nenarugovala jei prevadzka.

2. Zakon nestanovuje uctovnym Jjednotkam povinnost
menovalt inventariza®né komisie, ¢i ineé vwesmerfovanie a
kontrolu. Fovinnost TO zakona sa tyka vyhotovenia

inventiunyveh sapisovy /78 30 ods. 2 "zadkona"/ a inventarizadnvoh
Tapisovy /8 30 ods. 3 Y"rzakona'"/, preto Jje bezpodmienedne nutné,

aby osoby zodpovedné =a vykonanie inventarizécie boli v
G tovnei Jedrnothke pisomne urdene.

Z. Z praktickeého hladiska Jje odpordfanie vypracovt plan,
FESR. harmongaram vykonamnia inventarizacie, v kitorom sa
Zasovo rozvrhne vykonanie inventarizaclie podla jedrnotlivycoch
slofiek majetku a zavazkov uvedenych v Elanku 2 bod 4 tejto
amnernice. Uré&l sa spbsob vykonania inventldry, t.j. pri ktorom
majetku sa uskutoént fyzickd alebo dokladovda inventira,

pripadne sa pou¥ije kombindcia obidvoch.
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Clanok &

Urdenie zodpovednosti

1. Za wvykonanie inventarizéc@e majetku a zavazkov v
samosprave mesta sa toubto smernicou uréuje tato rodpovednost:
a/ Za majetok a zavazky v gprave MsUl ije rodpovedny vedici
ocdboru vdeobecnej vnltorne] spravy M.

b/ Za majetok mesta, v ktorom st umiestnené fyzicke, resp.

pravnickeé osoby vo Fforme najimu je zodpovednd vedlca odboru
=0cidlneho, ... MsU.

c/ Za majetok a =zavazky mesta spravovaného organizdciami

zriadenymi mestom sd  zodpovedni riaditelia prispevkovych

ofrganizécii.

d/ Za majetok a zavazky mesta spravovanégho Slulbytom, ...

?

je zodpovedny riaditel spolodrnosti.
e/ A za majeitok a zavazky na dseku Skolstva sl zodpovednd
riaditelia k)l a Skolskych zariadeni.

2. Urfend odbory Msl a osoby v bode 1 pism. a a¥ b tohto
clanku kaidorofne v termine:
= = 1 gpracujdt a predlofia primatorovi mesta
navrhy harmoncgarmu,
- a.do Zl. oktdbra predlo¥ia v opise odboru finandnému a spravy
majethku Msll vlastné harmonogramy vykonania inventarizdois
majetku a zdvazkov mesta za prisluagny kalendarny - dftovny rok,
ochaabujicl madlefitostili wvedenéd v Elanka I bod 2 tejto
smernice.
R Fo metodicko-odborne j stranke Ta viasné &
vyfterpavaijldce vykonanie inventarizsdcie majetku & zéavazkov
mesta na:
- Technickych slufbach mesta Svidrnik de zodpovedny odbor
vystavby ... MsU,
- Mestskom kultdrnom strediskua vo  Svidndku, v  #kolach a
Zkolskych zariadeniach v samosprave mesta je zodpovedny vedooi
odboru Zkolstva .... Msl, |
- a na Slufbyie, s.r.0. Svidnik Je zodpovedny odbor finandény
a spravy majetku MsU.

4, Urtend odbory Mell a osoby s povinnég predlofit Mall -

o

-  odborua finanénému & spravy majetku kaZdoro¢ne do ZO0.



Janudara nasleduidceho roka komplexnd  sprava o vykonani
inventarizdcie majetku a zdviarkov v o samospriave mesha za
prisludndé altovné obdobie s dOrazom ma splnenie  ustanovens
uwvedenyoh v 8 30 Zakona . 43172002 Z.z. o Aftovoictvel
Clanok 7
Zaveretne ustanovenia
1. Tato smernica je zavaznd pre vietky subjektby VoOE
uvedena,

o, Na vypracovanie navehoyv, zmien a doplnkovy Kk tejto

smerrniol v Zinye e ] e makonnych g 2L B0V poveruiem vedaoeho

acdboru finantrného a spravy  majetku  tunaifiebo MsU, ktoey
zdaroven bude vykEonavat Hlavmého koordindatora v oblasti
inventarizdAcie.

Ze Tato smernica nadobdda adinmost dfom 1.11.20035,

Vo Svidniku, 15.10.20073

Irma. Michal BARTED
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