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PRVA CAST
§1
Uvodné ustanovenia

1.1. V zmysle zakona ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov /d’alej zdkon/ vydava primator mesta, ako Statutdrny zastupca Mesta
Svidnik — verejného obstaravatel'a tato smernicu, ktord definuje pojmy vb verejnom
obstaravani, upravuje postup pri aplikacii zédkona o verejnom obstaradvani, najmé pri
zadavani zékaziek s nizkou hodnotou, a zad4ava konkrétnu zodpovednost’ pri obstaravani
zakaziek.

1.2. Cielom tejto Smernice je zabezpelit' transparentnost, hospodarnost’ a efektivnost’ pri
nakladani s verejnymi prostriedkami, a podporit’ ¢estni hospodarsku sut’az.

1.3. Zakon o verejnom obstaravani sa nevzt'ahuje na zadavanie zékaziek definovanychv § 1
ods. 2) a ods. 3) zékona.

§2
Pojmy vo verejnom obstariavani
2.1. Verejnym obstaravanim v zmysle zikona si postupy, ktorymi sa zaddvaju :

- zakazky na dodanie tovaru

- zakazky na uskuto€nenie stavebnych prac

- zékazky na poskytnutie sluzieb

- koncesia na stavebné prace asluzby /peniazné plnenie je kompenzované pravom
uzivat’ stavbu, resp. brat’ uzitky z poskytnutej sluzby/

- sutaz navrhov

2.2. Mesto Svidnik je podla § 6 zdkona verejnym obstaravatel’om.

2.3. Obstaravatel je definovany v § 8 zakona /monopoly/.

§3
Financ¢né limity pri zaddvani zikaziek

3.1. Nadlimitna zakazka = hodnota zdkazky sa rovna alebo je vyssia ako:
- 236 000 EUR pre tovary a sluzby
- 5923 000 EUR pre stavebné prace

3.2. Podlimitna zakazka = hodnota zikazky je nizSia ako v nadlimitnej a sucasne
rovnaka alebo vysSia ako:
- 2000 000, - Sk pre tovar a sluzby
- 12000 000,- Sk pre stavebné prace

3.3. Podprahova zikazka = hodnota zakazKy je nizSia ako podlimitna a stii¢asne rovnaka
alebo vyssia ako:



- 1000 000,- Sk pre tovar a sluzby
- 4 000 000,- Sk pre stavebné prace

3.4. Zakazka s nizkou hodnotou = hodnota zakazky je nizSia ako podprahova v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie
obdobie ako jeden kalendirny rok:

- pre tovar a sluzby do 1 000 000,- Sk
- pre stavebné prace do 4 000 000,- Sk

3.5. Do predpokladanej hodnoty zakazky - bez DPH — sa zahfna :

- hodnota opakovanych plneni, ak sa planuja

- vetky pripadné prediZenia zmluvy

- ceny a odmeny, ktoré sa poskytuji uchadzacom, alebo ucastnikom sit’aze
navrhov

Dodavka tovaru alebo poskytnutie sluzby, ktoré nie su nevyhnutné na splnenie zmluvy na
stavebné prace sa nesmie zahrnut do predpokladanej hodnoty zdkazky na uskutoénenie
stavebnych prac.

Ak su stavebné prace alebo sluzba rozdelena na niekolko ¢asti v ramci zadavania jednej
zékazky, z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladanad hodnota sa
ur¢i ako sucet vSetkych Casti zdkazky.

Ak dodavka tovaru je rozdelend na niekolko Casti vramci zadavania jednej zakazky,
z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladand hodnota zakazky sa
ur¢i ako sucet predpokladanych hodnét vietkych casti zakazky.

Ak Mesto Svidnik ako verejny obstaravatel’ poskytne osobe, ktora nie je verejny obstaravatel’,
viac ako 50% finanénych prostriedkov na dodanie tovaru, stavebnych prac alebo sluzieb pri
nadlimitnych zékazkach a podprahovych zékazkach, tato osoba je povinna obstaravat za
podmienok v zmysle zdkona /podprahové a nadlimitné zakazky/.

§4
Postupy pri zadavani zakaziek

4.1. Proces obstardvania pri postupe zad4vania nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych
zakaziek pre Mesto Svidnik ako verejného obstardvatela zabezpeluju osoby odborne
spdsobilé pre verejné obstardvanie v sulade so zdkonom.

Odborne sposobila osoba riadi cely proces obstaravania a zaddvania zakaziek v rozsahu
zékona.

Na preukézanie splnenia podmienok ucasti vo verejnom obstardvani pri tychto postupoch od
uchadzacov alebo zdujemcov sa vyzZaduju vsetky doklady v rozsahu § 26 zdkona nie starSie
ako tri mesiace, vratane dokladu o opravneni podnikat’.

Podklady k verejnému obstardvaniu — popis predmetu obstardvania, dokumentaciu
k sutaznym podkladom v plnom rozsahu spracuje a pripravi pre odborne spdsobili osobu
vedici odboru, resp. nim povereny zamestnanec, v kompetencii ktorého je zabezpecenie
obstarania predmetu obstardvania.

Satazné poklady podpisuje s odborne spdsobilou osobou aj primator mesta.



4.2. Na vyhodnotenie ponuk pri nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zakazkach
primator mesta ako Statutdrny zadstupca menuje vZdy najmenej 3 €lennd komisiu v silade
s ustanovenim § 40 zdkona, s prihliadnutim na odborné vzdelanie aodborni prax
zodpovedajicu predmetu obstardvania ato na ndvrh prislu§ného veduceho odboru, na
ktorom sa zadava zakazka.

4.3.  Cinnosti pri zadavani zdkazky s nizkymi hodnotami vykondva zamestnanec
v pracovnej kompetencii ktorého je obstaranie predmetu zakazky.

DRUHA CAST

§5

Postup prizadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

5.1. Zikazka s nizkou cenou je taka zikazka, ktorej hodnota je:

- niz8ia ako 1 000 000,- Sk pre tovary a sluzby
- niz§ia ako 4 000 000,- Sk pre stavebné prace

v priebehu kalenddrneho  roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

5.2. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou zamestnanec, v kompetencii ktorého je zadanie
zékazky postupuje tak, aby vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli
primerané¢ jeho kvalite a cene.

5.3. Predpokladand hodnota zdkazky musi vychadzat' z ceny, za ktoru sa obvykle predava
rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky v Case zabezpeCovania dodania tovarov,
poskytnutia sluZieb a uskuto¢nenie stavebnych prac.

5.4. Pri cene nezvyCajne vysokej alebo nizkej, komisia stanovi d’al§i postup, najmi
nevyhodnotenie predloZzenej ponuky, alebo rokovanie s uchadzatom predkladajicim
nezvy€ajne vysoku alebo nizku cenu predmetu obstaravania s cielom dosiahnutia obvykle;
ceny a primeranej kvality.

5.5. Zamestnanec v kompetencii ktorého je zadanie zakazky najskor uréi predpokladanu
hodnotu predmetu zakazky za sledované obdobie kalendarneho roka resp. pocas platnosti
zmluvy a d’alej postupuje nasledovne :

5.5.1. Ak hodnota predmetu zikazky bude v sledovanom obdobi nizsia alebo rovna

- pri tovaroch a sluzbach 100 000,- Sk a

- pristavebnych pracach 500 000,- Sk
zamestnanec v kompetencii ktorého je zadanie zékazky, vyberie dodavatela na zaklade
vlastného prieskumu a vyberu. O vybere uchddzaca spiSe s p r 4 v u a tito podpise. Sprava a
kopia objednavky su sucastou dokumentacie o zadani zékazky.



Ak hodnota predmetu zédkazky pre tovary a sluzby je nizsia alebo rovna 30 000 Sk, obstaranie
predmetu zakazky je mozné hotovostnym stykom. Obstaranie schvaluje veduci odboru.
Evidenciu obstaravania za hotovost’ vedie vedici odboru. Obstaravanie za hotovost’ nie je
moZné pre predmety obstaravania, ak na predmet obstardvania bola uzavretd zmluva s
dodavatel'om.

5.5.2. Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledovanom obdobi

- pri tovaroch a sluzbach nad 100 000,- Sk do 1 000 000,- Sk vratane

- pristavebnych pracach nad 500 000,- Sk do 4 000 000,- Sk vratane
zamestnanec v kompetencii ktorého je zadanie zdkazky, vyberie dodavatela na zéklade
prieskumu trhu oslovenim minimalne troch moznych dodéavatelov. Prieskum trhu sa
nevykonava pri nakupe pohonnych hmét, nakupe cestovnych listkov v pripade sluZobnych
ciest vratane ubytovania na sluZobnych cestach. Dokladom pre verejné obstaravanie je
v tychto pripadoch doklad o zaplateni.
V pisomnej vyzve na predloZenie cenovej ponuky na predmet zakazky uvedie minimalne
poziadavky na predmet zdkazky a zdrovenn vyZiada od uchadzaca doklad o opravneni
podnikat’ s predmetom zakazky nie starS§im ako 3 mesiace /pri overenej fotokdpii origindl
nesmie byt star$i ako 3 mesiace/, uvedie kritérium pre vyhodnotenie a upozorni na povinnost
dorucit’ ponuku v zalepenej obalke s heslom ,,neotvarat’ + ndzov zékazky*.
Sucdastou tejto vyzvy je informacia pre uchddzafa, Ze proti rozhodnutiu obstardvatela
o vybere najvhodnejSieho uchadzaca pri postupe zadavania zékazky s nizkou hodnotou nie
Je mozné podat’ namietky v zmysle zdkona.
O vybere najvhodnejSieho uchddzaca rozhoduje komisia, ktori na pisomny navrh
zamestnanca zabezpefujiceho cinnosti so zaddvanim zékazky, menuje primator mesta.
Komisia je zloZend zo zamestnancov Mesta Svidnik, priCom povinne jej ¢lenom je vedici
odboru a zamestnanec, ktory zdkazku zad4ava. Komisia je minimalne 3 ¢lenna.
O vyhodnoteni ponuk komisia spiSe zdpisnicu. Zapisnicu podpiSu vSetci ¢lenovia komisie.
Zamestnanec ktory zodpovedd za zadanie zékazky, pisomne oznami vysledok vyhodnotenia
uspesnému uchadzacovi a vyzve ho na predloZzenie zmluvy.
S uspeSnym uchadzaCom bude uzatvorenda zmluva, ktord musi obsahovat’ miniméalne
kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstaravania, termin, ako
aj sankcie za poruSenie zmluvnych podmienok dodavatel'om predmetu zakazky.

5.5.3 Pri vyhodnocovani ponuk pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou
- nad 100 000,- Sk tovary a sluzby do 1 000 000,- Sk
- nad 500 000,- Sk stavebné prace do 4 000 000,- Sk

je kritériom pre vyhodnotenie ponik spravidla najnizsia cena. Ponukova cena uchadzaca
je zavdzna, abude d’alej posudzovana ako kone¢na . Tato skutoCnost musi byt znama
vSetkym uchadzacom.

Ak je kritériom ekonomicky najvyhodnejSia ponuka, tak zamestnanec ktory zodpoveda za
¢innosti pri zadavani predmetu zékazky, ur¢i jednotlivé kritéria pre vyhodnotenie ponuk
suvisiace s predmetom zdkazky, ktorymi st najmé cena, technické vyhotovenie, funkéné
charakteristiky, environmentalne charakteristiky, prevadzkové naklady, efektivnost
prevadzkovych nékladov, pozaruény servis a technickd pomoc a pod.



5.5.4 Ak je menovana komisia pre vyhodnocovanie ponuk pri postupe zadavania
zdkaziek s nizkymi hodnotami, kazdy ¢len komisie podpiSe Cestné vyhlasenie v ktorom
prehlasi, Ze nie je a ani v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie nebol:
a/ uchadzatom
b/ Statutarnym organom, ¢lenom §tatutarneho alebo dozorného organu U€astnika
¢/ spoloénikom alebo tichym spolo€¢nikom uchadzaca
d/ zamestnancom uchadzaca
e/ ani blizkou osobou osobam uvedenym v a/ az d/
d’alej prehlasi ze je:
f/ bezthonny
g/ a Ze bude zachovavat’ ml¢anlivost’ o vSetkych skuto€nostiach, o ktorych sa ako €len
komisie dozvedel pri vyhodnocovani ponuk.
Ak u ¢lena komisie nastani skuto¢nosti uvedené pod pism. a/ az f/ toto okamzite nahlasi
zamestnancovi v kompetencii ktorého je zadavanie zakazky.

5.5.5. Za ¢innosti a za dodrZanie postupu podla bodov 5.5.1. az 5.5.4. zodpoveda priamo
zamestnanec, do kompetencie ktorého patri zadavanie zakazky.

STVRTA CAST
§6
Zaverecné ustanovenia

6.1. Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu verejného
obstardvania — t.J. ozndmenia o vyhldseni metddy, vyzvy, sutazné podklady, ponuky,
menovacie dekréty clenov komisie, vyhlasenia, koreSpondenciu s uchiddzacom, spravu
o zdkazke, zmluvu, vSetky ostatné suvisiace doklady a uchovava ich pit’ rokov od uplynutia
lehoty viazanosti ponuk u vediceho odboru.

6.2. Pri zaddvani zdkaziek s nizkymi hodnotami je dokumenticia — vyzva, podklady,
ponuky, menovacie dekréty €lenov komisie, vyhlasenia, sprava o zakazke, zapisnica
o vyhodnoteni ponuk, oznidmenia o vyhodnoteni a vSetky ostatné suvisiace doklady
a dokumenty archivovana S rokov po uzavreti zmluvy u pracovnika zodpovedného za
vykon tohto postupu.

Za kompletnost’ dokumentacie zodpovedd zamestnanec, ktory obstardvanie realizuje.

6.3. Centralnu evidenciu vSetkych verejnych obstardvani za Mesto Svidnik vedie poverena
osoba mesta, okrem evidencie obstaravania za hotovost’.

Zamestnanec ktory zabezpe€uje zadavanie zédkazky vo verejnom obstaravani odovzda vzdy
kopiu spravy o zakazke alebo zapisnicu o vyhodnoteni ponuk poverenej osobe mesta.

6.4. Dohl'ad nad verejnym obstaravanim vykonava Urad pre verejné obstaravanie.

6.5. Kontrolu postupu zadavania podprahovych ziakaziek a kontrolu zadavania ziakaziek
s nizkymi hodnotami vykonava hlavny kontrolér mesta Svidnik.



6.6 Tato smernica nadobuda u¢innost’ diiom jej podpisania primatorom mesta. Nadobudnutim
uéinnosti tejto smernice strdca platnost’ a ucinnost’ Smernica ¢&. 6/2004 primatora mesta
upravujica postup pri obstardvani tovarov prac a sluZieb v zmysle zédkona ¢.523/2003 Z. z.
o verejnom obstaravani a o zmene zékona ¢. 575/2001 Z. z. o organizacii Cinnosti viady
a organizacii ustrednej Statnej spravy v zneni neskorSich predpisov v podmienkach Mesta
Svidnik z 15. oktébra 2004.

6.7. Smernica je zaviizn4 pre vietky organizaéné zlozky MsU a organizacie
v zriad’ovatel’skej posobnosti Mesta Svidnik.

Vo Svidniku, dna .23. marca 2006
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