SMERNICA PRIMATORA MESTA &. 1/2006
O SPRISTUPNOVANI INFORMACII

v podmienkach samospravy mesta Svidnik

Clanok 1
Vseobecné ustanovenie

Této smernica upravuje rozsah a postup zverejriovania a spristupfiovania informécii, ktoré
ma mesto Svidnik ako povinna osoba k dispozicii v zmysle zdkona NR SR €. 211/2000 Z.z. o
slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov - zédkon o
slobode informacii /d’alej iba zdkon/ v zneni neskorsich predpisov.

Clanok 2
Zodpovedné subjekty

1. Subjektom zodpovednym za poskytnutie informécie su jednotlivé odbory mestského
uradu a mestskd policia a to podla zamerania ich ¢innosti a podla druhu vyZiadanej
informacie.

2. Ulohy suvisiace so spristuptiovanim informécii na odboroch priamo zabezpe&uju veduci
odborov mestského uradu /d’alej len "vecny gestor"/ a to Pavel Gojdi¢ /1. poschodie, €. dv.
134/, JUDr. Jozef Panéak /2. poschodie, ¢. dv. 226/, Imrich Bednar /2. poschodie ¢. dv. 229 /,
Ing. Marta Jackova /2. poschodie, ¢. dv. 234/, Ing. Jan Mihalik, /2. poschodie, €. dv. 238/ a
nacelnik mestskej policie Imrich Matia§ /2. poschodie, ¢. dv. 217 / a v pripade ich
nepritomnosti nimi povereni zamestnanci odborov, resp. mestskej policie.

3. Informacie v zmysle zdkona v nadvaznosti na § 18 f/ zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskor§ich predpisov spristupiiuje aj hlavny kontrolér mesta Ing.
Stanislav Fek /1. poschodie, €. dv. 132/.

4. Odbornym gestorom, ktory koordinuje a metodicky usmertiuje ¢innost na mestskom
urade pri realizacii zakona je Ing. Nikolaj VI¢inov /2. poschodie/, ktory zaroven vedie aj
evidenciu o spristupriovani informacii podl'a § 20 zakona.

5. Realizaciu uloh vyplyvajucich zo zakona v podmienkach TS, ZS a ZUS zabezpedujti
riaditelia tychto organizacii.

Clanok 3
Povinné zverejnovanie informacie

1. Mesto Svidnik povinne zverejiiuje informacie uvedené v § 5 ods. 1 a primerane ajv § 5
ods. 2 zékona.

2. Zverejtiované informacie sa budu priebezne podla potreby aktualizovat'.



3. Informécie sa zverejiiuju prostrednictvom internetovej stranky a na verejne pristupnom
mieste.

4. Verejne pristupnym miestom v sidle mestského uradu je priestor na 1. poschodi, kde st
zverejnené informécie na vyvesnych tabuliach, ku ktorym je vol'ny pristup.

Clanok 4
Spristupnovanie informacii
1. Informacie sa spristupriuju len na zaklade Ziadosti.

2. Informécie sa spristuptiuji najmi Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moZnosti
vyhotovit® si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim kopii predléh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, poStou,

elektronickou postou.

3. Mesto Svidnik umozZni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo
zdujmu nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kopie zo spisov a z dokumentacie.

4. Ziadost' o spristupnenie informacie moZno podat:
a/ pisomne na adresu - Mesto Svidnik, Sovietskych hrdinov 200
b/ ustne - v uradnych hodinach na Mestskom urade Svidnik, Sovietskych
hrdinov 200, 2. poschodie, ako aj podl'a ¢lanku 2 bod 2
¢/ telefonicky - na telefonnom cisle 054/752 10 98 alebo 054/752 11 54

d/ faxom na faxové &islo 054/752 23 94

e/ elektronickou poStou na e-mailovu adresu sekretar@svidnik.sk

5. Kazda Ziadost’ musi obsahovat’:
a/ adresata, t.j. mesto Svidnik, Sovietskych hrdinov 200

b/ kto ju podéva /meno, priezvisko, bydlisko, pripadne telefénne ¢islo/

¢/ informécie, ktorych spristupnenie sa ziada
d/ spdsob spristupnenia informacii, ktoré ziadatel’ navrhuje
6. O ziadostiach, ktoré s podané ustne a telefonicky sa vyhotovi Gradny zdznam, ktory
obsahuje nalezitosti podla bodu 5 a je sucastou spisu.

7. Ak Ziadost zretel'ne neobsahuje nalezitosti uvedené v bode 5 mestsky tirad bezodkladne
pisomne vyzve Ziadatel’a, aby ju v lehote do 10 dni doplnil. Zaroven Ziadatel'a pouci o tom,
ako je treba doplnenie urobit’.

V pripade, ak napriek vyzve Ziadatel' Ziadost’ nedoplni a Ziadost’ nie je mozné pre tento
nedostatok spristupnit’, Ziadost’ sa odloZi.



8. Ak mesto Svidnik ako povinna osoba neposkytne poZadovanu informéciu, vyda v
zakonnej lehote na vybavenie Ziadosti rozhodnutie o nevyhoveni Ziadosti.

Clanok 5
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Ziadost' o spristupnenie informécii povinnd osoba vybavi bez zbyto&ného odkladu,
najneskor do 6smich pracovnych dni odo diia podania Ziadosti alebo odo diia odstranenia
nedostatkov Ziadosti (§ 14 ods. 2 a 3), ak tento zakon neustanovuje inak.

2. Zo zévaznych dovodov moZe povinnad osoba predlzit’ lehotu (ods. 1), najviac vSak
0 osem pracovnych dni. Zavaznymi dovodmi su:

a/vyhl'adavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby
vybavujucej Ziadost,

b/ vyhl'adavanie a zber vicsieho poc¢tu oddelenych alebo odlisnych informacii poZzadovanych
na spristupnenie v jednej Ziadosti,

¢/ preukazatelné technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupriovanim informaécie,
o ktorych moZno predpokladat’, Ze ich moZno odstranit’ v ramci predlZenej lehoty.

3. PrediZenie lehoty povinnd osoba oznami ZiadateFovi bezodkladne, najneskér pred
uplynutim lehoty (ods. 1). V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

Clanok 6
Obmedzenie pristupu k informaciam

1. Vecny gestor dba na to, aby neboli Ziadatel'om poskytnuté informacie, ku ktorym je
pristup obmedzeny v zmysle zdkona.

2. V pripade, ak ¢ast’ poZadovanej informacie patri do obmedzenia podl'a zakona, vecny
b
gestor spristupni iba tu ¢ast’ informdcie, ktord je verejne pristupnd, a poskytne Ziadatelovi
sprievodnt informaciu.

3. Ak vznikne pochybnost’ o spristupneni informacie z dévodu obmedzenia pristupu k
informaciam alebo ind pochybnost’, posidenie Ziadosti o spristupnenie takejto informécie
zabezpedi komisia, ktort1 v pripade potreby zriadi primator.

Clanok 7
Evidencia ziadosti

1. Evidenciu ziadosti vedie v rozsahu § 20 zakona odborny gestor v osobitnom protokole
pisomnosti.

2. Ak bola Ziadost’ podand odbornému gestorovi, ziadost' zaeviduje a neodkladne postupi
na vybavenie vecnému gestorovi.



3. Ak ziadost’ bola podana vecnému gestorovi, tento zabezpe¢i jej zaevidovanie u
odborného gestora.

4. Kazda ziadost' o poskytnutie informécie sa po vybaveni ukladd u odborného gestora.
Spis musi obsahovat’ v§etky pisomnosti tykajuce sa vybavovania Ziadosti.

Clanok 8
Uhrada nakladov

1. Informécie sa spristuptiuji bezplatne, s vynimkou uhrad uvedenych v sadzobniku
poplatkov, ktory tvori prilohu tejto smernice.

2. Uhrady st prijmami mesta.

Clanok 9

ZrusSovacie ustanovenie

Diiom u¢innosti tejto smernice sa ru$i Smernica primatora ¢islo 4/2000 o spristupriovani
informacii v podmienkach samospravy mesta Svidnik.

Clanok 10
Uéinnost’
Tato smernica nadobuda ucinnost’ 5. januara 2006.

Vo Svidniku 3.1.2006

Ing. Michal BARTKO

“—primator mesta
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