Smernica primatoraisio 11/2011

upravujuca postup verejného obstaravatia Mesta Svidnik pri zadavani zakaziek
na dodanie tovaru, zakaziek na uskuténenie stavebnych prac,
zékaziek na poskytnutie sluzieb a staze navrhov



Primator mesta Svidnik pta § 13 odsek 4 pismeno e) zakona SN&69/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

vydava
Smernicu primatora mesiéslo 11/2011

upravujucu postup verejného obstaravat&a Mesta Svidnik pri zadavani zakaziek
na dodanie tovaru, zakaziek na uskuténenie stavebnych prac,
zakaziek na poskytnutie sluzieb a sfaze navrhov

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. V zmysle zdkon&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmeash@pineni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisdalgj len ,zakon o VO'/ vydava primator mesta,
ako Statutarny zastupca mesta Svidnik — verejnébetaravatéa, tato smernicu, ktord
definuje pojmy vo verejnom obstaravani, upravujstpp pri aplikacii zakona o verejnom
obstaravani, najma pri zadavani zakaziek s nizkodndtou a zadava konkrétnu
zodpovednaspri obstaravani zakaziek.

2. Ciel'om tejto smernice je zabezip® transparentn@s hospodarnasa efektivnog pri
nakladani s verejnymi prostriedkami, a podpoestni hospodarskutaz.

3. Tato smernica sa nefahuje na zadavanie zdkaziek definovanych v § 1 2dods. 3),
ods. 4) a ods. 5) zakona o VO.

4. Tato smernica je zavazna pre Mestsky Urad Svidndstsku policiu a pre materske skoly
v zriad’ovatd’skej posobnosti mesta Svidnik.

Clanok 2
Pojmag verejnom obstaravani

1. Verejnym obstaravanim v zmysle zakona su postupyyki sa zadavaju
a) zakazky na dodanie tovaru,
b) zakazky na uskutmenie stavebnych prac,
c) zakazky na poskytnutie sluZieb,
d)sraz navrhov.

2. Zakazka na &ely zédkona o VO atejto smernice je zmluva sgiaym plnenim uzavreta
medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaréfmiena jednej strane a jednym alebo
viacerymi uspesSnymi uchadiai na strane druhej, ktorej predmetom je dodanana
uskut@nenie prac alebo poskytnutie sluzby.

3. Mesto Svidnik je pokh § 6 ods. 1) pism. b zdkona o VO verejnym obstadom.



Clanok 3
Finanéné limity pri zadavani zakaziek

. Nadlimitnd zékazka je zédkazka, ak predpokladanéndiadzakazky sa rovna alebo je
vySSia ako

a)193000,00 € pre zakazky na dodanie tovaru a sluzby,

b) 4845000,00 € pre zadkazky na uskunenie stavebnych prac.

. Podlimitna zakazka je zakazka, ak predpokladanandtad zakazky je nizSia ako
v nadlimitnej a stasne rovnaka alebo vyssia ako

a)40000,00 € pre zakazky na dodanie tovaru a sluzby,

b)200000,00 € pre zakazky na uskirtenie stavebnych prac.

. Podprahova zakazka je zakazka, ak predpokladan&otedzakazky je nizSia ako
podlimitna a stasne rovnaka alebo vyssia ako

a) 10000,00 € pre zakazky na dodanie tovaru a sluzby,

b)20000,00 € pre zadkazky na uskirienie stavebnych prac.

. Zakazka s nizkou hodnotou je zakazka, ak predgpakla hodnota zakazky je nizSia ako
podprahova zékazka v priebehu kalendarneho rokzo ghetas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kaleryd@k

a)do 10000,00 € pre zakazky na dodanie tovaru a gluzb

b)do 20000,00 € pre zakazky na uskumenie stavebnych prac.

. Predpokladana hodnota zakazky &daly zakona o VO a tejto smernice séuje ako cena
bez dane z pridanej hodnoty (bez DPH). Pravidlaostgp predpokladanej hodnoty
zakazkyd’alej upravuje 8 5 zakona o VO.

Clanok 4
Postupy pri zadavani zakaziek

. Proces obstaravania pri postupe zadavania nadfiahitnpodlimitnych a podprahovych
zakaziek pre mesto Svidnik ako verejného obstagbvatabezp&iji osoby odborne
spbsobilé pre verejné obstaravanie v stlade spak@ VO.

. Podklady k verejnému obstaravaniu — popis predmabstaravania, dokumentaciu
k sitaznym podkladom v plnom rozsahu spracuje a prigyer odborne sp6sobilt osobu
prislusny veduci odboru, resp. nim povereny zamaestty v kompetencii ktorého je
zabezpéenie obstarania predmetu obstaravania.

. Strazné poklady podpisuje s odborne spdsobilou osapprimator mesta.
. Oznamenie o zadavani nadlimitnych, podlimitnychodgrahovych zakaziek dalSie

informacie tykajuce sa verejného obstaravania meg&vejiuje na internetovej stranke
www.svidnik.sk

. Na vyhodnotenie ponuk pri nadlimitnych, podlimithyca podprahovych zakazkach
primator mesta ako Statutarny zastupca menuje vigynenej lennt komisiu v sulade
s ustanovenim 8§ 40 zakona o VO, s prihliadnutinodiaorné vzdelanie a odbornu prax
zodpovedajucu predmetu obstaravania.



. Cinnosti pri zadavani zakazky s nizkymi hodnotamkonéva zamestnanec, v pracovnej
kompetencii ktorého je obstaranie predmetu zakazky.

Clanok 5
Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou zamesthankompetencii ktorého je zadanie
zakazky postupuje tak, aby vynaloZzené néaklady nstachnie predmetu zakazky boli
primerané jeho kvalite a cene.

. Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledovanom lwibgl@ zakazky na dodanie tovaru
a sluzieb do 1500,00 € a pre zakazky na dodanieelstgch prac do 4000,00 €
zamestnanec, v kompetencii ktorého je zadanie zk§karyberie dodavafa na zaklade
vlastného vyberu a prieskumu trhu.

. Na zdokladovanie svojho vyberu pouzije napr. akieakataldgy, letaky, oficialny
ponukovy cennik, lavovy list, pripadne oslovi uchadzae-mailom alebo pisomne.
Vynimkou je nakup drobného spotrebného materialu 300,00 € (napr. nakup
kancelarskych potrieb, pohonnych hmoét, reprezentzh predmetov a dé&ekov,
parkovanie sluzobnych vozidiel, umyvanie sluzobnydzidiel). V tychto pripadoch je
hospodarne narabanie s fidagmi prostriedkami zabezpené predbeznou finanou
kontrolou.

. Zamestnanec, ktory zodpoveda za zadanie zakazksksun hodnotou pd@ odseku 2
tohto¢lanku, spiSe Spravu o zakazke P@rilohy tejto smernice a tuto podpiSe. Sprava a
kopia objednavky su gag’ou dokumentacie o zadani zakazky. Kopiu spravy pdié\na
odbor vystavby, dopravy, Zivotného prostredia aom@neho rozvoja mestského Uradu za
Gcelom evidencie zakaziek s nizkou hodnotou v sledoraobdobi.

. Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledovanom dbgl@zakazky na dodanie tovaru
a sluzieb v rozpéti nad 1500,00 € do 10000,00 & a@kazky na dodanie stavebnych prac
v rozpati nad 4000,00 € do 20000,00 € zamestnankampetencii ktorého je zadanie
zékazky, vyberie dodavadte na zaklade prieskumu trhu pisomnym oslovenimmdéhie
troch moznych dodavdtev.

. Vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky na predrakazky uvedie
a)minimalne poziadavky na predmet zakazky,

b) kritérium na vyhodnotenie zékazky a zamyve

c) vyziada od uchadza doklad o opravneni podnika predmetom zakazky.

. Kritériom pre vyhodnotenie ponuk je najniZzSia cer#tag’ou tejto vyzvy je informéacia
pre uchadz&a, Ze proti rozhodnutiu obstardvi@e vybere najvhodnejSieho uchétkzari
postupe zadavania zakazky s nizkou hodnotou ni@géné podéa namietky v zmysle
zakona o VO.

. Zamestnanec, ktory zodpoveda za zadanie zakazkgksunhodnotou pdé odseku 5
tohto¢lanku spiSe Spravu o zakazke p@rilohy tejto smernice a tuto podpiSe. Sprava je
s&ag’ou dokumentacie o zadani zakazky. Képiu spravy ndiédvna odbor vystavby,



dopravy, Zivotného prostredia aregionalneho rcezvajestského uGradu zacdlom
evidencie zékaziek s nizkou hodnotou v sledovanodoloi.

9. Zamestnanec ktory zodpoveda za zadanie zakazkyympés oznami vysledok

vyhodnotenia UspeSnému uchatiza a vyzve ho na predlozenie zmluvy.

10.S UspeSnym uchad&an bude uzatvorena zmluva, ktord musi obsahawnimalne

kvalitativne, kvantitativne a technické podmienloddnia predmetu obstaravania, termin,
ako aj sankcie za porusenie zmluvnych podmienottadat&om predmetu zakazky.

Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

. Verejny obstaravateeviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadavankaziék v sulade
so zakonom o VO a uchovava ichtpékov po uzavreti zmluvy.

. Pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami su vSedoklady a dokumenty /cela
dokumentacia/ evidovana a archivovana 5 rokov pavneti zmluvy uzamestnanca,
v kompetencii ktorého je zadanie zakazky.

. Verejny obstaravateje povinny zverejni raz Stvtroéne v termine do 21 dni po uplynuti
kalendarneho Stvroka na svojej webovej stranke suhrnnu spravu azdéch s nizkou
hodnotou, ktorych hodnota bez DPH je vysSia akoOXD €. V suhrnnej sprave sa pre
kazdu zdkazku uvedie

a) predmet zakazky,

b) hodnota zakazky,

c) identifikacia uspesSného uchadaa

. Dohl'ad nad verejnym obstaravanim vykonava Urad prgné&abstaravanie.

. Kontrolu postupu zadavania podprahovych zakazidtondrolu zadavania zakaziek
s nizkymi hodnotami vykonéva hlavny kontrolor meStwédnik.

. TA&to smernica nadobudatidnog’ a platnogs dia 18. oktébra 2011. Nadobudnutim
acinnosti tejto smernice straca plati@s(Einnos’ Smernica primatora mestélo 3/2010
upravujuca postup verejného obstardkatéesta Svidnik pri verejnom obstaravani
zakaziek na dodanie tovaru, zéakaziek na uskaioie stavebnych prac, zakaziek na
poskytnutie sluzieb, koncesiu na stavebné pré&i€ag navrhov v zmysle zdkona NR SR
¢.25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o0 zmenapleni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov z jala 2010.

Ing. Jan Holodiak, v.r.
primator mesta



Priloha

Sprava o zakazke

Verejny obstaravatd’

Mesto Svidnik, Sov. hrdinov 200/33, 089 01 Svidm¢Q: 00331023

Z&akazka na dodanie tovaru *

sluzby *

stavebnych prac *

Predmet (nazov) zakazky

Osloveny zaujemca 1

Obchodné meno Sidlo

Osloveny zaujemca 2

Obchodné meno Sidlo

Osloveny zaujemca 3

Obchodné meno Sidlo

Osloveny zaujemca 4

Obchodné meno Sidlo

Poradie uchadz&ov

. Obchodné meno Sidlo

o
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Uspesny uchadz&

Obchodné meno

Sidlo

Hodnota zakazky bez DPH v EUR

Spravu vypracoval

Titul Meno Priezvisko:

Organiza¢ny Gtvar:

Funkcia:

Datum:

Podpis:

* nehodiace sa Skrtnll

b doplni?




