7\

MESTO S VIDN

Smernica

primatora mesta ¢islo 3/2010

upravujuca postup verejného obstaravatBa Mesta Svidnik pri verejnom
obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek nauskutoénenie
stavebnych prac, zékaziek na poskytnutie sluzieb,dkcesiu na stavebné
prace a siaz navrhov v zmysle zakona NR SK. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov zneni neskorSich

predpisov

Vypracoval Imrich Bednar Schvdlil:Ing. Michal Bartko
primator mesta

Svidnik, jal 2010



PRVA CAST
§1
Uvodné ustanovenia

1.1. Vzmysle zakona¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmem®pieni
niektorych zédkonov v zneni neskorSich predpistaldj] zdkon/ vydava priméator mesta,
ako Statutarny zastupca Mesta Svidnik — verejnéhstaravatéa tato smernicu, ktora
definuje pojmy vo verejnom obstaravani, upravujestpp pri aplikacii zdkona
0 verejnom obstaravani, najmd pri zadavani zakagiekzkou hodnotou, a zadava
konkrétnu zodpovednépri obstaravani zakaziek.

1.2. Ciefom tejto Smernice je zabezpe transparentn@s hospodarnasa efektivnos pri
nakladani s verejnymi prostriedkami, a podpoéestni hospodarskuta.

1.3. Zakon o verejnom obstaravani sa niaje na zadavanie zakaziek definovanychv § 1
ods. 2) a ods. 3) z&kona.

§2
Pojmg verejnom obstaravani
2.1. Verejnym obstaravanim v zmysle zakona su pagiy, ktorymi sa zadavaju :

- zakazky na dodanie tovaru

- zakazky na uskutoenie stavebnych prac

- zakazky na poskytnutie sluzieb

- koncesia na stavebné prace a sluzbyndpeé plnenie je kompenzované pravom
uziva stavbu, resp. btfaizitky z poskytnutej sluzby/

- sWaz navrhov

2.2 Mesto Svidnik je pd § 6 zakonaerejnym obstaravatd’om.

§3
Finanéné limity pri zadavani zakaziek

3.1. Nadlimitnad zakazka = predpokladana hodnotadakazky sa rovna alebo je vysSia
ako:
- 206 000,00 € pre tovary a sluzby
-5 150 000,00 € pre stavebné prace

3.2. Podlimitna zadkazka = predpokladana hodnota z&kzky je nizSia ako v nadlimitnej
a sitasne rovnaka alebo vysSia ako:
- 60000 € pre tovar a sluzby
- 360 000 € pre stavebné prace



3.3. Podprahové zakazka = predpokladana hodnota zakky je nizSia ako podlimitna
a swasne rovnaka alebo vysSia ako:
- 30000 € pre tovar a sluzby
- 120 000 € pre stavebné prace

3.4. Zakazka s nizkou hodnotou = predpokladana hodrta zdkazky je nizSia ako
podprahové v priebehu kalendarneho roka alet potas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako jeddwlendarny rok:

- pre tovar a sluzby do 30000 €
- pre stavebné prace do 120 000 €

3.5. Do predpokladanej hodnoty zakazky - bez DPH sa zalfia :

- hodnota opakovanych plneni, ak sa planujgabezpégit’

- v3etky formy opcii a v3etky pripadné preldenia zmluvy

- ceny a odmeny, ktoré sa poskytnu uchad&am, alebo &astnikom sit’aze
navrhov

- predpokladana hodnota tovaru alebo sluZie ktoré verejny obstaravatd® poskytne
v suvislosti so zakazkou na uskutnenie stavebnych prac

Dodavka tovaru alebo poskytnutie sluzby, ktoré stienevyhnutné na splnenie zmluvy na
stavebné pracea nesmiezahrn@& do predpokladanej hodnoty zakazky na uskgaie
stavebnych préac.

Ak su stavebné prace alebo sluzba rozdelena nalkiekasti v ramci zadavania jednej
zékazky, z ktorych kazda bude predmetom samostatn@juvy, predpokladana hodnota sa
urci ako suet vSetkychtasti zakazky.

Ak dodavka tovaru je rozdelend na nidko casti vramci zadavania jednej zakazky,
z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmlprgdpokladana hodnota zakazky sa
ur¢i ako siet predpokladanych hodnoét vSetkyeasti zakazky.

Ak Mesto Svidnik ako verejny obstaraviaposkytne osobe, ktora nie je verejny obstardyate
viac ako 50% finagnych prostriedkov na dodanie tovaru, na uskwtmie stavebnych prac
alebo na poskytnutie sluzieb pri nadlimitnych z&éh a podprahovych zakazkach, tato
osoba je povinna obstardvaa podmienok v zmysle zakona /podprahové a nédiém
zakazkyl/.

§4
Postupy pri zadavani zakaziek

4.1 Proces obstaravania pri postupe zadavania naaich, podlimitnych a podprahovych
zékaziek pre Mesto Svidnik ako verejného obstaeBaazabezp&uju osoby odborne
spbsobilé pre verejné obstaravanie v sulade sapaiko

Odborne spb6sobila osoba riadi cely proces obstai@va zadavania zakaziek v rozsahu
zakona.

Na preukazanie splnenia podmienglasti vo verejnom obstaravani pri tychto postupmith
uchadzaov alebo zaujemcov sa vyzaduju vSetky doklady sabm 8§ 26 zakona nie starSie
ako tri mesiace, vratane dokladu o opravneni panik

Podklady k verejnému obstaravaniu — popis predmehstaravania, dokumentaciu
k siWaznym podkladom v plnom rozsahu spracuje a prippa® odborne sp6sobild osobu



veduci odboru, resp. nim povereny zamestnanec,mpktencii ktorého je zabezfmnie
obstarania predmetu obstaravania.
SWrazné poklady podpisuje s odborne sp6sobilou osapptmator mesta.

4.2 Na vyhodnotenie ponuk pri nadlimitnych, podlinyith a podprahovych zakazkach
primator mesta ako Statutarny zastupca menuje wdynenej Xlennd komisiu v sulade

s ustanovenim 8§ 40 z&kona, s prihliadnutim na odbovzdelanie a odbornd prax
zodpovedajucu predmetu obstaravania ato na naprfslusného vedudceho odboru, na
ktorom sa zadava zakazka.

4.3. Cinnosti pri zadavani zékazky s nizkymi hodnotami viondva zamestnanec
v pracovnej kompetencii ktorého je obstaranie prdmetu zakazky.

DRUHA CAST
§5
Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami
5.1. Zakazka s nizkou cenou je taka zakazka, ktorgjredpokladana hodnota je:

- nizSia ako 30 000 € pre tovary a sluzby
- nizSiaako 120000 € pre stavebné prace

v priebehu kalendarneho roka alebocapo platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dihSie obdobie ako jeden kalendarky ro

5.2. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou zamestnan&ompetencii ktorého je
zadanie

zékazky postupuje tak, aby vynaloZené naklady istaoénie predmetu zakazhkyli

primerané jeho kvalite a cene.

5.3. Predpokladana hodnota zakazky musi vyché@dzeeny, za ktoru sa obvykle predava
rovnaky alebo porovnatey predmet zakazky &ase zabezgevania dodania tovarov,
poskytnutia sluzieb a uskutwenie stavebnych prac.

5.4. Pri cene nezwajne vysokej alebo nizkej, komisia stana¥ialSi postup, najma
nevyhodnotenie predloZzenej ponuky, alebo rokovasieuchadzéom predkladajicim
nezvyajne vysoku alebo nizku cenu predmetu obstaravaoid’lom dosiahnutia obvyklej
ceny a primeranej kvality.

5.5. Zamestnanec v kompetencii ktorého je zadafiazky najskér i
predpokladanu

hodnotu predmetu zakazky za sledované obd&biendarneho roka resp.cpe platnosti

zmluvy ad’alej postupuje nasledovne :

5.5.1. Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledomam obdobi niZSia alebo rovna
- pritovaroch a sluzbach 3300 € a
- pri stavebnych pracach 16 600 €



zamestnanec v kompetencii ktorého je zadanie zk§kavyberie dodavata na zaklade
vlastného prieskumu a vyberu. O vybere uchéazpiSes p r & v u a tuto podpiSe. Sprava a
képia objednavky su gas’ou dokumentacie o zadani zakazky.

Pri tomto postupe sa doklad o opravneni podniké s predmetom zakazky nie starSi ako
3 mesiace /pri overenej fotokopii original nesmie Yy’ starSi ako 3 mesiace/ vyziada od
uspesneho uchadas len pri zadavani zakazky na stavebné prace.

Ak hodnota predmetu zakazky pre tovary a sluzbgijsia alebo rovna 330 €, obstaranie
predmetu zdkazky je mozné hotovostnym stykom. @ésia schvBuje veduci odboru.
Evidenciu obstaravania za hotovogedie veduci odboru. Obstaravanie za hotévase je
mozné pre predmety obstardvania, ak na predmetrdsnia bola uzavreta zmluva s
dodavatéom.

5.5.2. Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledomam obdobi

- pri tovaroch a sluzbdch nad 333 do 30 000 € vratane

- pri stavebnych pracach nad 16 600 € do 120 00W&tane
zamestnanec v kompetencii ktorého je zadanie kskazberie dodavata na zaklade
prieskumu trhu oslovenim minimalne troch moznychdal@t&ov. Prieskum trhu sa
nevykonava pri nakupe pohonnych hmét, nakupe cegtbv listkov v pripade sluzobnych
ciest vratane ubytovania na sluzobnych cestach.lddokn pre verejné obstaravanie je
v tychto pripadoch doklad o zaplateni.
V pisomnej vyzve na predloZenie cenovej ponukyremet zakazky uvedie minimalne
poZiadavky na predmet zakazky a zatpvevyzZiada od uchadza doklad o opravneni
podnika’ s predmetom zakazky nie starSim ako 3 mesiaceovprenej fotokopii original
nesmie by starSi ako 3 mesiace/, uvedie kritérium pre vylobelme a upozorni na povinnos
dorwit ponuku v zalepenej obalke s heslom ,neotvaraazov zakazky".
Skag’ou tejto vyzvy je informacia pre uchadaa Ze proti rozhodnutiu obstaravae
o vybere najvhodnejSieho uchadaari postupe zadavania zakazky s nizkou hodnatieu
je mozné podanamietky v zmysle zékona.
O vybere najvhodnejSieho uchadaa rozhoduje komisia, ktord na pisomny navrh
zamestnanca zabezp@iceho ¢innosti so zadavanim zakazky, menuje primator mesta
Komisia je zloZzena zo zamestnancov Mesta Svidmikom povinne jejclenom jeveduci
odboru a zamestnanec, ktory zakazku zadava. Komisiaijgmalne 3Xlenna.
O vyhodnoteni ponuk komisia spiSe zapisnicu. ZapispodpiSu vSetdlenovia komisie.
Zamestnanec ktory zodpoveda za zadanie zéakazkympes oznami vysledok vyhodnotenia
uspesSnému uchadzavi a vyzve ho na predloZenie zmluvy.
S UspeSnym uchad#anm bude uzatvorend zmluva, ktora musi obsahor@nimalne
kvalitativne, kvantitativne a technické podmienkyldnia predmetu obstaravania, termin, ako
aj sankcie za porusenie zmluvnych podmienok dadbwa predmetu zakazky.

5.5.3 Pri vyhodnocovani ponuk pri zadavani zakaziek nizkou hodnotou
- nad 3300 € tovary a sluzby do30 000 €
- nad 16 600 € stavebné prace do 120 000 €

e

je zavazna, abuddalej posudzovana ako kam& . Tato skutino®’ musi by znama
vSetkym uchadzam.

Ak je kritériom ekonomicky najvyhodnejSia ponukak tzamestnanec ktory zodpoveda za
cinnosti pri zadavani predmetu zakazkyg¢iuednotlivé kritérid pre vyhodnotenie ponuk



suvisiace s predmetom zakazky, ktorymi si najméa,céechnické vyhotovenie, fuéhké
charakteristiky, environmentalne charakteristiky,rey@dzkové naklady, efektivrios
prevadzkovych nakladov, pozény servis a technicka pomoc a pod.

5.5.4 Ak je menovana komisia pre vyhodnocovanie pdaR pri postupe zadavania
zakaziek s nizkymi hodnotami, kazdylen komisie podpisSetestné vyhlasenie v ktorom
prehlasi, Ze nie je a ani ¥ase jedného roka pred vymenovanim z&ena komisie nebal
a/ uchadzéom
b/ Statutdrnym organonilenom Statutarneho alebo dozorného orgdaagtaika
c/ spol@nikom alebo tichym spotmikom uchadz&a
d/ zamestnancom uchadaa
e/ ani blizkou osobou osobam uvedenym v a/ az d/
d’alej prehlasi ze je:
f/ bezuhonny
g/ a ze bude zachovdwalcanlivog’ o vSetkych skuttnostiach, o ktorych sa akten
komisie dozvedel pri vyhodnocovani panuk
Ak u ¢lena komisie nastanu skdtwsti uvedené pod pism. a/ az f/ toto okamzitdasah
zamestnancovi v kompetencii ktorého je zadavarkazdy.

5.5.5. Za ¢innosti aza dodrzanie postupu feodbodov 5.5.1. az 5.5.4. zodpoveda
priamo zamestnanec, do kompetencie ktorého patéivamie zakazky.

STVRTA CAST
86
Zavereéné ustanovenia

6.1 Verejny obstaravale eviduje vSetky doklady a dokumenty z pouZzitého tyjms
verejného obstaravania — t.j. ozndmenia o vyhiaseetdédy, vyzvy, stazné podklady,
ponuky, menovacie dekrétylenov komisie, vyhlasenia, koreSpondenciu s uchfmina
spravu o zékazke, zmluvu, vSetky ostatné suvisimsgady a uchovava icpat’ rokov od
uplynutia lehoty viazanosti pontikveduceho odboru

6.2. Pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami jedokumentacia — vyzva, podklady,
ponuky, menovacie dekrétyélenov komisie, vyhlasenia, sprdva o zakazke, zéapisa
o vyhodnoteni ponuk, oznamenia o vyhodnoteni a v&gt ostatné suavisiace doklady
a dokumenty archivovana 5 rokov po uzavreti zmluvyu pracovnika zodpovedného za
vykon tohto postupu.

Za kompletnosdokumentacie zodpoveda zamestnanec, ktory élysiaie realizuje.

6.3. Centralnu evidenciu vSetkych verejnych obstarazaniMesto Svidnik vediedborne
spbsobila osoba mestaokrem evidencie obstaravania za hotdvos

Zamestnanec ktory zabezpé&uje zadavanie zakazky vo verejnom obstaravani odada
vzdy kopiu spravy o zakazke alebo zapisnicu o vyhodteni ponuk odborne spésobilej
osobe mesta.

6.4. Dol’ad nad verejnym obstaravanim vykonava Urad prgné&abstaravanie.



6.5. Kontrolu postupu zadavania podprahovych zakaek a kontrolu zadavania zakaziek
S nizkymi hodnotami vykonava hlavny kontrol6r mestaSvidnik.

6.6 Tato smernica nadobuda éinnost’ 1. augusta 2010. Nadobudnutim &nnosti tejto
smernice straca platnba &innogs” Smernica¢. 1/2008 primatora mesta upravujica postup
verejného obstaravd® Mesta Svidnik pri verejnom obstaravani zakazeeklodanie tovaru,
zékaziek na uskudoenie stavebnych prac, zékaziek na poskytnuti€iedly koncesiu na
stavebné prace ata¥ navrhov v zmysle zakona NR S&25/2006 Z. z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakempmdmienkach Mesta Svidnik

z 12. decembra 2008.

6.7. Smernica je zavazna pre vietky organi#aé zlozky MsU a organizacie
v zriad’ovatd’skej p6sobnosti Mesta Svidnik.

Vo Svidniku, dia 31.7.2010



