Rokovaci poriadok

MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA VO SVIDNIKU

/ v zneni doplnkov 1 -4/

Svidnik, september 2010



Mestské zastupitel'stvo vo Svidniku
na zaklade §-u 11 ods. 4 pism. k/, §-u 12 ods. 12 a §-u 30d zdkona SNR
Cislo 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov vydava tento

) ROKOVACIi PORIADOK )
MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA VO SVIDNIKU

§1
UVODNE USTANOVENIE

1. Rokovaci poriadok Mestského zastupitelstva vo Svidniku /dalej len mestské zastupitelstvo/
upravuje spdsob pripravy, zvolavania, rokovania a uznasania sa mestského zastupitelstva a kontrolu
plnenia jeho uzneseni.

2. O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok rozhoduje mestské zastupitel'stvo tak, ze
dava o nich hlasovat.

§2
POSOBNOST MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

Mestskému zastupitelstvu patri pdsobnost uréena zakonom SNR ¢islo 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich predpisov.

§3
PRIPRAVA ROKOVANIA MESTSKEHO ZASTUPITEL'STVA

1. Pripravu rokovania mestského zastupitel'stva organizuje mestska rada v sucinnosti
s primatorom, poslancami a dalSimi organmi zriadenymi mestskym zastupitelstvom podla
schvaleného ¢asového planu a programu rokovania.

2. Materialy na rokovanie mestského zastupitel'stva musia byt vypracované terminologicky presne
a zretelne. Maju byt stru¢né, uplné a obsahovat konkrétne navrhy na rieSenie, aby umoznili prijat,
podla povahy veci, uznesenie mestského zastupitelstva.

3. Komisie sa podielaju na priprave materialov v sulade s kompetenciami vymedzenymi mestskym
zastupitelstvom, mestska rada moéZe stanovit, v ktorych pripadoch je spracovanie materialu
podmienené stanoviskom resp. vyjadrenim prislusnej komisie mestského zastupitel'stva.

4. Predkladatel materialu zodpoveda za formu materidlu, ako aj za to, Ze jeho obsah vratane
navrhu na uznesenie, je v sulade s Ustavou, zakonmi a vdeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

5. Pisomné materidly uréené na rokovanie mestského zastupitel'stva sa spravidla predkladaju
mestskej rade na prerokovanie najmenej 10 dni pred terminom zasadania mestského zastupitelstva.

6. Odbor vSeobecnej vnutornej spravy mestského uUradu najneskdér 6 dni pred zasadnutim
mestského zastupitelstva zabezpedi doru€enie materialov poslanom mestského zastupitelstva.

7.V mimoriadnych pripadoch je mozné dodato&ne predloZit material, ktory nebol zaradeny ako bod
programu na zasadnutie mestského zastupitelstva. Material k tomuto bodu rokovania sa dorudi
poslancom najneskdér do zaliatku zasadnutia mestského zastupitelstva. Mestské zastupitelstvo
rozhodne hlasovanim o jeho zaradeni do programu.

§4
ZVOLANIE ZASADNUTi A NAVRH PROGRAMU
MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

1. Mestské zastupitelstvo zasada podla potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace. Ak
poziada o zvolanie zasadnutia mestského zastupitelstva aspon tretina poslancov, primator
zvola zasadnutie mestského zastupitelstva tak, aby sa uskutocnilo do 15 dni od dorucenia



ziadosti na jeho konanie. Ustanovujuce zasadnutie mestského zastupitel'stva zvola primator
zvoleny v predchadzajicom volebnom obdobi tak, aby sa uskutoé€nilo do 30 dni od vykonania
volieb. Mestské zastupitel'stvo zasada v meste, v ktorom bolo zvolené.

2. Ak primator nezvola zasadnutie mestského zastupitel'stva podla odseku 1 prvej vety,
zvold ho zastupca primatora alebo iny poslanec povereny mestskym zastupitel'stvom. Ak
primator nie je pritomny alebo odmietne viest takto zvolané zasadnutie mestského
zastupitel'stva, vedie ho ten, kto zvolal mestské zastupitel'stvo.

3. Ak primator nezvola zasadnutie mestského zastupitelstva podla odseku 1 druhej vety,
zasadnutie mestského zastupitel'stva sa uskutoc¢ni 15. pracovny dein od dorucenia ziadosti na
jeho konanie. Ak primator nezvola zasadnutie mestského zastupitel'stva podla odseku 1 tretej
vety, zasadnutie mestského zastupitel'stva sa uskutoéni 30. pracovny den od vykonania volieb.
Ak primator nie je pritomny alebo odmietne viest’ takto zvolané zasadnutie mestského
zastupitel'stva, vedie ho zastupca primatora; ak nie je pritomny alebo odmietne viest
zasadnutie mestského zastupitelstva, vedie ho iny poslanec povereny mestskym
zastupitel'stvom.

4. Zastupca primatora zvola mestské zastupitelstvo v pripadoch podla § 13a ods. 3 zak. &.
369/1990 Zb. o0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, ak ho nezvola primator.

5. Navrh programu rokovania mestského zastupitelstva vychadza =z potrieb mesta, z uloh
zaradenych v plane prace na prislusné obdobie, z prijatych uzneseni a pod.

6. Navrh programu rokovania sa oznamuje a zverejiiuje na uradnej tabuli a internetovej stranke
mesta a spésobom v meste obvyklym najneskdér 3 dni pred zasadnutim mestského zastupitelstva,
alebo ak ide o mimoriadne zvolané zasadnutie, najneskor 24 hodin pred jeho konanim.

§5
ZASADACI| PORIADOK

1. Rokovaniu mestského =zastupitelstva predseda pracovné predsednictvo pozostavajlice
z primatora mesta, zastupcu primatora, ¢lenov mestskej rady, prednostu mestského uradu a hlavného
kontrolora.

2. Hostia mestského zastupitelstva /poslanci NR SR, zastupcovia vlady a Statnych dradov/
zaujimaju Cestné miesta.

3. Miesto za predsednickym stolom zaujimaju poslanci VUC.
4. Poslanci v rokovacej miestnosti zaujimaju miesta podla poslaneckych klubov.

§6
POSLANECKE KLUBY

1. Poslanci sa mbézu zdruzovat v poslaneckych kluboch, ato spravidla podfa prisluSnosti
k politickym stranam alebo politickym hnutiam alebo volebnym koaliciam. M&Zu utvorit aj klub
nezavislych poslancov. Poslanec mdze byt ¢lenom len jedného poslaneckého klubu.

2. Na vytvorenie poslaneckého klubu treba najmenej pat poslancov. O vytvoreni poslaneckého
klubu sa vyhotovi zapisnica, ktoru podpiSu v3etci ustanovujuci Elenovia klubu.

3. Predseda poslaneckého klubu pisomne oznami primatorovi mesta vytvorenie poslaneckého
klubu, jeho nazov, mena, priezviska poslancov, ktori su jeho ¢lenmi.

4. V mene poslaneckého klubu kona jeho predseda, alebo povereny ¢len klubu.



§7
VEREJNOST ZASADNUTiI MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

1. Rokovania mestského zastupitelstva su zasadne verejné. Vyhlasit rokovanie mestského
zastupitelstva za neverejné mozno iba vtedy, ak sa prerokuvaju veci, ktoré maju byt predmetom
utajenia v statnom zaujme.

2. Okrem poslancov a ¢lenov komisii sa na rokovanie pozyvaju poslanci NR SR, zastupcovia
Statnych uradov, mestskych podnikov a organizacii, predstavitelia politickych stran a hnuti a ob&ania.
Okruh osobitne pozvanych na rokovanie mestského zastupitelstva uréi mestska rada na névrh
primatora mesta.

§8
ROKOVANIE MESTSKEHO ZASTUPITEL'STVA

1. Mestské zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore. Rokovanie mestského zastupitel'stva vedie primator
mesta alebo pocas jeho nepritomnosti zastupca primatora, resp. primatorom povereny ¢len mestskej
rady /dalej len predsedajuci/. V osobitnych pripadoch podfa §4 ods.2,3 a §8 ods. 4 a9 aj iny
poslanec povereny mestskym zastupitel'stvom

2. Predsedajuci otvara rokovanie v stanovenom cCase. V pripade, ze sa nezide nadpolovi¢na
vacsSina vSetkych poslancov do 30 minut po Case urenom na zaliatok rokovania mestského
zastupitelstva alebo ak klesne pocet poslancov poas rokovania pod nadpoloviénu vacsinu vSetkych
poslancov, zvola primator mesta do 14 dni nové zasadnutie na prerokovanie celého, pripadne
zostavajuceho programu.

3. Neucdast poslancov na rokovani mestského zastupitel'stva sa ospravedlfiuje vopred primatorovi.
Pred&asny odchod zo zasadnutia ospravedIfiuje predsedajuci.

4. Na zaciatku rokovania predsedajuci oznami pocet pritomnych poslancov, ako aj poslancov, ktori
sa nezucastnuju rokovania a svoju neucast ospravedinili, resp. neospravedinili. Predlozi na schvalenie
navrh programu rokovania anavrh na ¢lenov navrhovej, pripadne podlfa potreby volebnej
a mandatovej komisie, ur¢i overovatefov zapisnice a zapisovatela. Ak primator odmietne dat’
hlasovat’ o navrhu programu zasadnutia mestského zastupitel'stva alebo o jeho zmene, straca
pravo viest’ zasadnutie mestského zastupitel'stva, ktoré d'alej vedie zastupca primatora. Ak
zastupca primatora nie je pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie mestského zastupitel'stva,
vedie ho iny poslanec povereny mestskym zastupitel'stvom.

5. Prislusna komisia urCi dohodou zo svojho stredu predsedu. Ak ned6jde k dohode, urci sa
predseda zrebom. Zrebovanie riadi najstarSi ¢len komisie.

6. Pred zacdiatkom kazdého hlasovania predsedajuci zisti uznasaniaschopnost mestského
zastupitelstva a upozorni, Zze sa bude hlasovat a v akej veci.

7. Na vyrieSenie otazok, ktoré sa v priebehu rokovania vyskytnu a je potrebné ich konzultovat
v poslaneckych kluboch, méZe na navrh jedného z poslaneckych klubov byt vyhldsena prestavka.

8. Spravy, navrhy a vSeobecne zavazné nariadenia, ktoré su zaradené na rokovanie mestského
zastupitelstva, spravidla uvedie predkladatel materialu /primator mesta, zastupca primatora,
prednosta MsU, hlavny kontrolér, veduci odborov, riaditel organizacie zriadenej mestom a pod./.

9. Ak na zasadnuti mestského zastupitel'stva poziada v suvislosti s prerokiivanym bodom
programu o slovo poslanec, slovo sa mu udeli. Ak primator neudeli slovo poslancovi, straca
pravo viest’ zasadnutie mestského zastupitel'stva, ktoré d'alej vedie zastupca primatora. Ak
zastupca primatora nie je pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie mestského zastupitel'stva,
vedie ho iny poslanec povereny mestskym zastupitel'stvom.

10. Do diskusie, resp. rozpravy sa prihlasuju poslanci pisomne alebo zdvihnutim ruky.
Predsedajuci udeluje slovo poslancom, prednostovi mestského uradu, hlavnému kontrolérovi v poradi,



v akom sa prihlasili. Ostatnym zuc¢astnenym udeli slovo len so suhlasom poslancov. Ak na rokovani
poziada o slovo poslanec NR SR, zastupca vlady alebo Statneho Uradu, slovo sa mu udeli.

11. K slovu sa mozno prihlasit len pokial nebol odhlasovany koniec diskusie.

12. Poslanci maju pravo na vystupenie v ramci diskusie, resp. rozpravy k prerokovanym bodom
v rozsahu maximalne 5 minat. Ak vystupujuci poslanec poziada v pripade potreby o predizenie
gasového limitu, méze mu byt asovy limit prediZzeny priamo rozhodnutim predsedajiceho. Poslanec
mdze k prerokovavanému bodu vystupit maximalne dvakrat.

13. Ugastnici rokovania nesmu rusit reénika pri jeho prejave, ak mu bolo udelené slovo. V pripade,
Ze nehovori k veci, méZe mu predsedajuci slovo vziat.

14. Navrh na ukonéenie diskusie mdze podat primator a poslanec mestského zastupitelstva.
O tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie.

15. Rokovanie mestského zastupitel'stva je mozné prerusit na navrh primatora a poslanca
uznesenim mestského zastupitelstva. Takéto uznesenie musi obsahovat ustanovenie o ¢ase, mieste
a datume pokracovania mestského zastupitelstva.

§9
VOU'BA A HLASOVANIE V MESTSKOM ZASTUPITEL'STVE

1. O spbsobe volby organov mestského zastupitelstva, zastupcu primatora mesta, hlavného
kontroléra a nacelnika mestskej policie rozhodne na navrh predsedu volebnej komisie mestské
zastupitelstvo hlasovanim. Navrh méze predloZzit primator a poslanec mestského zastupitel'stva.

2. K zvoleniu navrhovaného kandidata je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacsiny pritomnych
poslancov, s vynimkou hlavného kontroléra, na ktorého zvolenie i odvolanie je potrebna
nadpoloviéna vaésina vSetkych poslancov. Zastupcu primatora poveri zastupovanim spravidla
na celé funkéné obdobie primator do 60 dni od zloZzenia sl'ubu primatora; ak tak neurobi,
zastupcu primatora zvoli mestské zastupitel'stvo. Primator méze zastupcu primatora
kedykol'vek odvolat’. Ak primator odvola zastupcu primatora, poveri zastupovanim d'alSieho
poslanca do 60 dni od odvolania zastupcu primatora.

3. O priebehu hlasovania sa vyhotovi pisomny zapis, ktory je su€astou zapisnice z prislusného
rokovania mestského zastupitel'stva.
4. Postup podfa § 9 ods. 1 a 2 sa primerane pouZije aj na odvolanie.
5. Hlasovanie sa vykonava zdvihnutim hlasovacieho listka.
, § 10 ,
PRIPRAVA A PREROKOVANIE UZNESENI
MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

1. K jednotlivym predloZzenym materialom sa prijimaju uznesenia mestského zastupitelstva.

2. Pred prijatim rozhodnutia mestské zastupitelstvo si vypo&uje stanovisko poradného organu,
ktory k prerokuvanej veci bol zriadeny.

3. Pozmenujuce navrhy k uzneseniu mézu podavat poslanci a tieto musia byt formulované presne
a zrozumitelne a v€as pisomne odovzdané navrhovej komisii.

4. Navrhy uzneseni v kone€nom zneni predklada mestskému zastupitelstvu navrhova komisia.
Kazdy poslanec ma pravo proti tomuto navrhu podat' protinavrh, o ktorom je mestské zastupitelstvo
povinné hlasovat. V pripade, Ze mestské zastupitelstvo pozmeniujice navrhy neschvali, hlasuje sa
o pbdvodnom navrhu podanom navrhovou komisiou.



5. Uznesenie mestského zastupitelstva sa formuluje jasne, struéne, s menom zodpovedného
a terminom jeho spinenia.

6. Ak povaha uznesenia alebo iné skuto¢nosti vyzaduju, aby mestské zastupitelstvo hlasovalo
o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia osobitne, stanovi toto poradie predsedajuci,
s prihliadnutim na pripomienky poslancov.

7. Na prijatie uznesenia mestského zastupitelstva je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacsiny
pritomnych poslancov, na prijatie vSeobecne zavazného nariadenia je potrebny suhlas trojpatinovej
vacsiny pritomnych poslancov.

8. Prijaté uznesenie sa mdze zmenit novym hlasovanim, najskér na najblizSom rokovani
mestského zastupitelstva.

9. Ak bol vykon uznesenia mestského zastupitelstva primatorom mesta pozastaveny, méze
mestské zastupitel'stvo toto uznesenie trojpatinovou vacsinou hlasov vsetkych poslancov potvrdit; ak
mestské zastupitelstvo uznesenie nepotvrdi do dvoch mesiacov od jeho schvalenia, uznesenie straca
platnost. Vykon potvrdeného uznesenia primator nemoze pozastavit.

10. Nariadenie a uznesenie mestského zastupitelstva podpisuje primator najneskér do 10 dni od
ich schvalenia mestskym zastupitel'stvom.

11. Uznesenie mestského zastupitelstva a vSeobecne zavazné nariadenie mesta sa zverejni na
uradnej tabuli a internetovej stranke mesta.

§ 11
ZABEZPEGENIE A KONTROLA UZNESENI
MESTSKEHO ZASTUPITEL'STVA

1. Mestska rada rozpracuva, zabezpeCuje a kontroluje plnenie uloh vyplyvajucich z uzneseni
mestského zastupitelstva v Uzkej sulinnosti s primatorom mesta. Kontrolu plnenia uzneseni
vykonava aj hlavny kontrolér mesta.

2. Mestsky urad vytvara podmienky pre realizaciu uloh stanovenych uzneseniami mestského
zastupitel'stva.

3. Informaciu o plneni uzneseni mestského zastupitel'stva predklada hlavny kontrolér mesta
na uvod kazdého riadneho rokovania mestského zastupitel'stva.

, §12
INTERPELACIE POSLANCOV MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

1. Interpelacie su pravidelnou sucastou programu rokovania mestského zastupitelstva, to neplati
pri mimoriadnych a ustanovujicich zasadnutiach a zasadnutiach zvolanych pri slavnostnych
prilezitostiach.

2. Poslanci mestského zastupitelstva su opravneni interpelovat’ primatora mesta a ¢lenov mestske;j
rady vo veciach tykajucich sa vykonu ich prace.

3. Vpripade, Ze na vznesenu interpelaciu nie je moZné odpovedat na rokovani mestského
zastupitelstva, alebo ak na vysvetlenie nie je mozné podat vylerpavajucu odpoved, musi sa
poslancovi poskytnut pisomna odpoved najneskér do 30 dni po zasadnuti mestského zastupitel'stva.

§13
PRVE ZASADNUTIE MESTSKEHO ZASTUPITEL'STVA

1. Prvé zasadnutie mestského zastupitelstva zvola primator zvoleny v predchadzajicom volebnom
obdobi tak, aby sa uskutocnilo do 30 dni od vykonania volieb.



2. Prvé zasadnutie mestského zastupitelstva sa riadi osobitnym rokovacim poriadkom, ktory sa
predklada novozvolenym poslancom na zasadnuti na prerokovanie a schvalenie.

§14
ORGANIZACNO-TECHNICKE ZABEZPECENIE
ZASADNUTI MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

1. Zasadnutie mestského zastupitelstva organizacno-technicky zabezpec€uje odbor vSeobecnej
vnutornej spravy Mestského uradu vo Svidniku.

2. Z rokovania mestského zastupitel'stva sa vyhotovi do 10 dni zapisnica, ktora obsahuje zaznam
o tom, kto viedol rokovanie, pocet pritomnych poslancov, menny prehfad poslancov, ktori svoju
neucast ospravedinili, resp. neospravedinili, obsah rokovania a prijaté uznesenie.

3. Zapisnicu z mestského zastupitelstva podpisuju primator, prednosta mestského Uradu,
overovatelia a zapisovatelka.

4. VSetky materialy z rokovani mestskeho zastupitelstva sa archivuju na mestskom urade podfa
zasad upravenych v spisovom poriadku MsU.

§15
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Rokovaci poriadok, jeho zmeny a doplnky schvaluje mestské zastupitel'stvo trojpatinovou
vacsinou pritomnych poslancov.

2. Rokovaci poriadok Mestského zastupitelstva vo Svidniku bol schvaleny uznesenim ¢islo 2 zo
dnia 23. aprila 1999 a nadobuda ucinnost dfiom jeho schvalenia.

3. Driom ucinnosti tohto rokovacieho poriadku sa zruSuje rokovaci poriadok schvaleny uznesenim
mestského zastupitelstva vo Svidniku €islo 3 zo dfia 31.marca 1995.

Ing. Michal BARTKO, v.r.
primator mesta

Poznamka:
Rokovaci poriadok obsahuje zmeny po nadobudnuti jeho ucinnost, schvalené uzneseniami
mestského zastupitelstva Cislo 17/2001, &islo 24/2002 , &islo 26/2002 a ¢islo 359/20.9.2010.



